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Przed przystgpieniem do wypelniania wniosku nalezy zapoznaé sie 7 dokumentacjg
konkursowgq, w szczegolnosci 7 Regulaminem naboru i jego zalgcznikami, programem
Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027 oraz Szczegotowym Opisem Priorytetow
Programu Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027, Regionalng Strategiq Innowacji
dla Wojewdodztwa Lodzkiego LORIS 2030 (RSI LORIS 2030), Zasadami kwalifikowania
wydatkow w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-
2027, wskaznikami i kryteriami wyboru projektow.

Ww. dokumenty znajdujg si¢ na stronie Wvw.cop.lodzkie.pl w zaktadce konkursowej.

. UTWORZENIE KONTA W APLIKACJI WOD2021

Przygotowanie i ztozenie dokumentacii aplikacyjnej, w celu ubiegania sie o wsparcie w ramach danego naboru
odbywa sie w aplikacji WOD2021, ktdry jest cze$cig centralnego systemu teleinformatycznego CST2021. Dostep
do aplikacji znajduje sie pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/

Przed rozpoczeciem zaleca sig zapoznanie z Instrukcjg uzytkowania Aplikacji WOD2021 Whnioski
o dofinansowanie. Instrukcje uzytkownika Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie - Cze$¢ ogolna i czes¢
Whioskodawca, znajdujq sie w zaktadce Dokumenty dodatkowe na stronie konkursowe;.

Whiosek o dofinansowanie wypetnij w aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwang dalej WOD2021) dostepng pod

adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.
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Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o
dofinansowanie ze Srodkow unijnych.

Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zioZenia wniosku o

88  Deklaracja dostepnosc dofinansowanie jest ono niezbgdne.

Co chcesz zrobic?

Chce przegladac liste naborow
Chcg sig zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto i chee sie zalogowac

1. Aby méc w petni korzystac z aplikacji WOD2021 wymagane jest zatozenie konta uzytkownika. W tym
celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC
O DOFINANSOWANIE i wypetnij formularz rejestracyjny.


https://wod.cst2021.gov.pl/
https://wod.cst2021.gov.pl/
http://www.cop.lodzkie.pl/

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny ezyk aphikacy
Palski

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.
UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.

Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ powitalna z CST2021 oraz wiadomos¢ z linkiem

do nadania hasta do konta.

2. W celu zalogowania sie do WOD2021 musisz uprzednio posiada¢ konto wnioskodawcy. W tym celu
wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz wybér przyciskiem ZALOGUJ. Je$li nie posiadasz konta,

skorzystaj z Instrukcji uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie

(Wnioskodawca organizacii), w ktérej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia organizacii.

Sk

Jesli wnioskodawca chce ztozy¢ wniosek o dofinansowanie w przez aplikacje WOD2021 musi zarejestrowac sie
jako przedsiebiorstwo/podmiot, ktéry bedzie aplikowat w ramach danego naboru jako wnioskodawca.

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta, a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu
wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.



Po utworzeniu konta uzytkownik moze utworzy¢ organizacje.

Nastepnie w tym celu, nalezy wybra¢ opcje utwérz organizacje. W tym celu nalezy okresli¢ ,,Typ organizacji

wybierajac opcje PODMIOT KRAJOWY.

Po wyborze typu organizacji nalezy poda¢, dane, takie jak:

NIP;

Nazwa organizacji — nalezy poda¢ nazwe tozsamg z dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG lub inne)
lub z umowa spotki cywilnej, w przypadku tej formy prowadzenia dziatalnosci (nalezy zwrécié uwage,
aby nazwa zawierata wszystkie te same znaki, ktére sa w dokumentach rejestrowych np.: kropki,
mysIniki, cudzystowy, mate i duze litery, itp.);

typ wnioskodawcy — nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wtasciwy typ;

dane teleadresowe - wybierajac z list rozwijalnych nalezy poda¢ dane tj. miejscowo$¢, kod pocztowy,
ulica, numer budynku, numer lokalu) gtéwnej siedziby podmiotu zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym (KRS) lub innym wiasciwym dla podmiotu rejestrem.

forma prawna — nalezy z listy wybra¢ wtasciwy typ;
forma wiasno$ci — nalezy z listy wybra¢ wiasciwg forme wiasnosci;

wielko$¢ przedsiebiorstwa — nalezy wybrac z listy odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa
wnioskodawcy. Jesli podmiotem nie jest przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ ,Nie dotyczy”;

Po zalogowaniu sie do aplikacji zostanie wySwietlona strona gtéwna CST2021, na ktdrej znajdujq sie odnosniki
do poszczegdlnych modutdw.

3.

Z dostepnych modutéw wybierz aplikacje WOD2021.

Wybierz aplikacje

WoD

Fundusze
Europejskie
Tepk] wapdfinansawen w ramac

i Technicans 2014-2020




4. Zostaniesz przekierowany na strone gtowng aplikacji WOD2021, ktéra stuzy do aplikowania

o dofinansowanie ze srodkow unijnych.

< =  Whioski o dofinansowanie caasdokoicasesizets @ @ A O
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Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

A Wybdr aplikacji

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory

Aplikacja Whnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Listanaborow dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladaé aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do ziozenia wniosku o dofinansowanie
jest ono niezbedne.

\Wnioski
i=  Zarzadzaj wnioskami Co chcesz zrobié?

Chce przegladac liste naboréw

Administracja

= Lista rél

= Utworzrole

= Lista profili

= Utworz profi

= Lista organizacji

= Utworz organizacie

Deklaracja dostepnosei

[ H Deklaracja dostepnosci

5. Aby ztozyé wniosek o dofinansowanie Kliknij CHCE PRZEGLADAC LISTE NABOROW

Nalezy wybra¢ prawidtowy nabor zgodny z zapisami w Requlaminie konkursu {j.
FEL.01.05-1P.02-002/23.

UWAGA!

Zwro¢ uwage, ze lista naboréw obejmuje nabory z catej Polski. Aby uniknaé blednego przestania wniosku
o dofinansowanie, sprawdz doktadnie numer naboru na stronie gdzie zostat ogloszony i wpisz go w
wyszukiwarke naboru.

6. Po dokonaniu wyboru naboru, w danym polu nalezy wybra funkcje UTWORZ WNIOSEK.

Przy tworzeniu wniosku nalezy nadac¢ tytut projektu.

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk ,,Zapisz”, utworzy sie nowy
wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu).



Wszystkie pola oznaczone gwiazdka* sa obowigzkowe do wypelnienia. Jezeli dana tabela lub pole
wprowadzania nie dotyczy projektu, nie nalezy jej wypetniac.

UWAGA!

Jesli w Twojej organizacji Typ wnioskodawcy lub Wielko§¢ przedsiebiorstwa nie s zgodne z wartosciami
w tych polach okreslonymi w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie. W celu wprowadzenia
korekty nalezy dokonaé edycji danych organizacji przed utworzeniem nowego wniosku o dofinansowanie.

Jesli chcesz edytowaé wniosek o dofinansowanie (juz utworzony) przejdz na liste wnioskdw poprzez klikniecie
na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtéwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj.

Nad biezaca sekcja wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajacy poszczegdlnym sekcjom
wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje wniosku wybierz odpowiednia zaktadke.

Zaktadki dotyczace sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomoca przyciskéw ,<”
i " umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gorze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest
wyswietlana na szarym tle.

Aby rozpocza¢ edycje sekcji wybierz opcje EDYTUJ SEKCJE w prawym gérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy
odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.

Nalezy pamietaé, ze edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji wniosku o dofinansowanie i nie mozna
edytowac kilku sekciji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj sie z Instrukcjg uzytkownika
Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie Whioskodawca.

IIl.  TWORZENIE | WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE Z ZALACZNIKAMI

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego
naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on szereg sekcji
(w zalezno$ci od danego naboru):

A. Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrodta finansowania

I ®© Mmoo W

Analiza ryzyka



Dodatkowe informacje
Oswiadczenia

Zataczniki

r X <

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jedne;
lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych
w nastepnych sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z
poprzednich sekcji lub z naboru.

Sekcja A. Informacje o projekcie

W celu uzupetnienia sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Tytut projektu - wpisz tytut projektu - tytut projektu powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakdw) oraz
wjasny i w niebudzacy watpliwosci sposéb obrazowaé przedmiot projektu, ktdry zostanie zrealizowany. Tytut
powinien identyfikowa¢ projekt, a jednocze$nie nie powiela¢ tytutu innych projektéw realizowanych przez
Whnioskodawce lub przez inne podmioty. W przypadku, gdy projekt jest czeScig wigkszej inwestycji, powinien
zawieraC w tytule: przedmiot, lokalizacje oraz etap, tak aby w sposdb zwiezly odnosit sie do jego istoty np.:

”

,Promocja MSP poprzez udziatw ....... .

Opis projektu — nalezy w sposdb zwiezty (maksymalnie 4000 znakdow), opisaé najwazniejsze kwestie dotyczace
projektu m.in. cele, zadania, grupy docelowe. Opis projektu powinien mie¢ forme streszczenia i przedstawia¢
przedmiot i gtéwne zatozenia projektu. Musi w jednoznaczny sposéb zidentyfikowa¢é przedmiot projektu, jego
zakres rzeczowy oraz uwzgledni¢ poszczegdlne zatozenia projektu. Wnioskodawca powinien uwzglednic
najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma).

Data rozpoczecia realizacji projektu — nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzien rozpoczecia realizacii
projektu. Dla projektow, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybdr daty
wczesniej od biezacej daty systemowe;.

WAZNE!
Przez planowang date rozpoczecia realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia pierwszego wydatku

kwalifikowalnego w ramach projektu objetego dofinansowaniem.

Data zakonczenia realizacji projektu - nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzien zakoriczenia realizacji
projektu. Data nie moze wykracza¢ poza date koncowg okresu kwalifikowalnosci okre$long w art. 63 ust. 2
Rozporzadzenia ogdlnego, tj. 31 grudnia 2029 r.

WAZNE!
Przez planowang date zakoriczenia realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia ostatniego uzasadnionego
wydatku;
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Grupy docelowe — Wnioskodawca opisuje kogo obejmowaé bedzie wsparcie w ramach realizacji projektu oraz
wskazuje - w oparciu 0 ogélnodostepne dane oraz ewentualnie dane bedace w posiadaniu wnioskodawcy - istotne
cechy uczestnikdw (osob lub podmiotow), ktdrzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru realizacii
projektu. Wnioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposrdd potencjalnych grup wskazanych w
wybranej podstawie programowej naboru, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtowny projektu.
Opisuje grupe docelowg w sposob pozwalajacy osobie oceniajacej projekt jednoznacznie stwierdzié, czy projekt
jest skierowany do grupy kwalifikujacej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie
programowej naboru oraz szczegdtowymi kryteriami wyboru projektéw. Grupy docelowe dla poszczegdlnych
naborow wskazane sg w Regulaminie naboru w § 4 ust. 1;

Dziedzina projektu — nalezy wybra¢ kod interwencji wskazany w SZOP, ktéry jest kodem wiodacym dla projektu
Do wyboru wnioskodawca ma nastepujace kody interwencii:

> dla 1 typu projektu to: Rozwdj dziatalnosci i umiedzynarodowienie MSP, w tym inwestycje
produkcyjne; (021)

> dla2typu projektu to Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w zakresie
zarzadzania, marketingu i projektowania); (024)

Obszar realizacji projektu — nalezy wybra¢ warto$¢ z listy, {j. region;

Miejsce realizacji — nalezy wskazac lokalizacje (badz lokalizacje) na poziomie wojewddztwa wskazujac
wojewodztwo, powiat i gmine. Przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na obszarze
objetym programem, bezpos$rednio zwigzane z realizacjg projektu. W przypadku realizacji projektu na obszarze
obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gming, nalezy je wymieni¢ dodajac z listy. Miejsca realizacji dodaje sie
poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez kliknigcie na ikone ,x" na tytule
poszczegoinego miejsca. Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina, ktore
nalezy wypetni¢ wybierajac z list stownikowych.

Zgodnie z Regulaminem naboru, projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych wojewddztwa
tédzkiego. Ponadto wnioskodawca (partner) musi posiadaé siedzibe lub prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na
terenie wojewodztwa todzkiego (weryfikacji dokonuije sie na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych).

WAZNE!
Dane te musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju
prowadzonym przez Gtéwny Urzad Statystyczny (htips://eteryt.stat.gov.pl/).

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Informacja o projekcie”.


https://eteryt.stat.gov.pl/

Sekcja B - Wnioskodawca i realizatorzy
W celu uzupetnienia sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy ” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutowymi podmiotu z rozwinieciem skrétow okreslajacych forme (np.: Spdtka

z ograniczong odpowiedzialnoscia). W przypadku wnioskodawcy bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego
(np. gmina) Wnioskodawcg projektu jest dana Gmina X", a nie Urzad Gminy.

Forma prawna — nalezy wskaza¢ forme prawng zgodna z zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON lub
zgodna z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Podane informacje powinny by¢ zgodne

z § 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzordw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia

30 listopada 2015 r.

Wielko$¢ przedsiebiorstwa — nalezy wskaza¢ odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli
wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem, nalezy wybra¢ wartos¢ Nie dotyczy.

Forma wtasnosci — nalezy wybra¢ warto$¢ odpowiadajacg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym
whioskodawcy. Katalog form wtasnosci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzordw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen

Mozliwo$¢ odzyskania VAT- nalezy zaznaczy¢ czy jako wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT.

Dane teleadresowe - nalezy uzupetni¢ zgodnie z trescig pola:

» Kraj - nalezy podac kraj wnioskodawcy.
Miejscowos¢ - nalezy podaé miejscowo$¢ wnioskodawcy.
Kod pocztowy - nalezy poda¢ kod pocztowy wnioskodawcy.
Ulica - nalezy wybra¢ ulice wnioskodawcy.
Numer budynku - nalezy podaé numer budynku wnioskodawcy.
Numer lokalu - nalezy poda¢ numer lokalu wnioskodawcy.
Email - nalezy podac adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon - nalezy poda¢ do kontaktu z wnioskodawca.

VvV V.V V V V VY V

Strona www - (opcjonalnie) - Wnioskodawca moze podac¢ adres strony internetowej, jesli takg
posiada. Pole nie jest wymagane.
Dane identyfikacyjne - nalezy uzupetni¢ zgodnie z trescig pola:
» Rodzaj identyfikatora - nalezy wybrac¢ rodzaj identyfikatora podmiotu, ktéry ubiega sie
o dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL, NIP, REGON lub inny.

> ldentyfikator - nalezy wpisa¢ warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.
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Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotow w realizacji projektu - nalezy zaznaczy¢ czy
whioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu bedacego przedmiotem wniosku
o dofinansowanie. Jesli tak, to obowigzkowo nalezy wypetnic¢ tabele Realizatorzy (Partner/Partnerzy).
Edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy oznaczono opcie udziatu innych
podmiotow w realizacii projektu. Jesli tego nie zaznaczono, tabela ta jest nieobecna w Sekcji B. Tabela
Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktore wystepuja w panelu Informacje o wnioskodawcy.

WAZNE!

Na etapie sktadania wniosku wymagane jest zataczenie podpisanej umowy o partnerstwie, a jej
minimalny zakres jest wskazany w art. 39 ust. 9 ustawy wdrozeniowej.

WYJASNIENIE:

Zgodnie z art. 39 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspoinej realizacii
projektu. Warunki realizacji projektu partnerskiego okre$lone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie
zawartej pomiedzy podmiotami.

Wybér partnerow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okre$lajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;

2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegéinych partneréw w projekcie, w tym zakres realizowanych
przez nich zadan;

4) partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

5) sposbb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego
kazdemu z partneréw;

6) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub
umowy.

Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepiséw odrgbnych.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytacznie podmiot o potencjale ekonomicznym
zapewniajacym prawidtowa realizacje projektu partnerskiego.

Partnerem wiodacym w projekcie partnerskim moze by¢ wytacznie podmiot inicjujacy projekt partnerski.

Udziat partnerdw w projekcie partnerskim nie moze polegac wytacznie na wniesieniu do jego realizacji
zasobdw, o ktorych mowa w ust. 1.

Zadania realizowane przez poszczegblnych partnerédw w ramach projektu partnerskiego nie mogg polegaé
na oferowaniu towaréw, $wiadczeniu ustug lub wykonywaniu rob6t budowlanych na rzecz pozostatych
partnerow.
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Osoby do kontaktu - nalezy wskaza¢ osobe (osoby), ktdre sg upowaznione do kontaktéw roboczych

w sprawach projektu bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Powinna to by¢ osoba dysponujaca
petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku o dofinansowanie. Wskazany adres email oraz pozostate dane
bedg wykorzystywane do komunikaciji z wnioskodawca. Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie
naboru.

W przypadku wiekszej ilosci 0s6b upowaznionych do kontaktéw w sprawie projektu nalezy wpisa¢ dane tych
0s6b zgodnie ze wskazang we wniosku kolejno$cig. Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez kliknigcie na ikone ,+
na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegéinej osoby.

Po wypetnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy”.

Sekcja C - Wskazniki projektu
W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informaciji na temat efektéw wsparcia wnioskodawca ma obowigzek
zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikow produktu i rezultatu adekwatnych do zakresu i celu
realizowanego projektu oraz monitorowania ich w okresie realizacji i trwato$ci projektu.

Whioskodawca aplikujac o $rodki unijne i wypetniajac wniosek o dofinansowanie zobowiazuje sie

do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu
(w okresie trwatoSci). Monitorowanie wskaznikow polega na systematycznym pomiarze ich warto$ci,
gromadzeniu dokumentacji potwierdzajacej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
informaciji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw

na nieosiggniecie zaktadanych we wniosku o dofinansowanie warto$ci docelowych wskaznikéw. Biorgc pod
uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent bedzie zobowigzany do osiggnigcia oraz
utrzymania do korica okresu trwatosci zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych
wskaznikow produktu oraz rezultatu bezpo$redniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacji
w sposob realistyczny oraz rzetelnie okresli¢ ich wartosci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybraé do realizacji wszystkie
adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktéry jest dostosowany do jego
charakteru, w petni opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego
realizacja.
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Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwie wartosci wskaznika: produktu lub rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia, mierzony konkretnymi
wielkosciami (np. dfugos¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek).
Powigzany bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — bezpoS$redni oraz natychmiastowy wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno—
ekonomiczne, uzyskany po zakoriczeniu realizacji projektu.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest obowigzkowy, to wybor dokonuije sie z listy warto$ci. Lista
warto$ci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania
(PWD) naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jednostka miary

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wybér dokonuije sie z listy
wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktdrego wariant jest wybierany w zaleznosci od PWD
naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Podziat na pte¢
Wskaznikéw dotyczacych miejsc pracy (EPC) nie nalezy przedstawia¢ w podziale na pte¢.

Warto$¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na moment zakonczenia rzeczowe;
realizaciji projektu. Ze wzgledu na specyfike niektérych wskaznikow rezultatu mozliwe jest, iz warto$¢ docelowa
bedzie osiggnieta w okresie 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu (np. dla wskaznika z jednostka
miary ,0soby/rok”).

Sposdb pomiaru wskaznika

Nalezy krotko opisaé, w jaki sposéb bedzie mierzona warto$¢ wskaznika osiagnietego w projekcie. Zrodiem
pozyskiwania danych do monitorowania realizacji wskaznikéow projektu nie _moze byé wniosek o
dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie.

Moze nim by¢ np. ogélnodostepna informacja o organizowanej imprezie wystawienniczej, rejestr indywidualnych
zaproszen wraz z potwierdzeniem udziatu w imprezie, o$wiadczenia sktadane przez MSP o uczestnictwie w
targach (o$wiadczenie musi zawiera¢ minimum: dane niezbedne do identyfikacji przedsiebiorcy wraz z podaniem
numeru i nazwe projektu objetego wsparciem, wraz z wykazem imprez z ktérych uczestniczyt), wykaz
podpisanych kontraktow handlowych/uméw wraz z o$wiadczeniami przedsigbiorcow (jw.) oSwiadczenia
przedsiebiorcy o uczestnictwie w targach wraz z informacjq 0 zawarciu kontraktu, oferty JST w ramach realizacji
projektu

Warto$ci wskaznikow nalezy podawa¢ do dwéch miejsc po przecinku.

Jako wskazniki adekwatne dla projektu nalezy rozumie¢ wskazniki, dla ktorych wnioskodawca przewiduje
osiggniecie wartosci docelowe;.
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Z uwagi na cel Dzialania FELD.01.05 KONKURENCYJNOSC MSP oraz przewidziane do wsparcia
typy projektow 1 i 2 w ramach niniejszego naboru, Centrum Obstugi Przedsigbiorcy okre$lito wskazniki, ktére sq
adekwatne dla kazdego projektu.

Wskazniki produktu obligatoryjne dla Wnioskodawcy w przypadku wyboru typu projektu 1:

1. Liczba imprez targowo-wystawienniczych, w ktérych beneficjent brat udziat jako wystawca
2. Liczba wspartych przedsiewziec informacyjno-promocyjnych o charakterze miedzynarodowym

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla Wnioskodawcy w przypadku wyboru typu projektu 1:

1. Liczba przedsiebiorstw bioracy udziat w imprezie targowo-wystawienniczej

2. Liczba kontraktow handlowych zagranicznych, podpisanych przez przedsigbiorstwa wsparte w zakresie
internacjonalizacji

Wskazniki produktu obligatoryjne dla Wnioskodawcy w przypadku wyboru typu projektu 2

1. Liczba zaawansowanych ustug (nowych i ulepszonych) $wiadczonych przez jednostki samorzgdu
terytorialnego na rzecz MSP

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla Wnioskodawcy w przypadku wyboru typu projektu 2

1. Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z zaawansowanych usfug (nowych lub ulepszonych)
Swiadczonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego

Wskazniki produktu fakultatywne dla Wnioskodawcy dla dwdch typow projektu

1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS)
2. Liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnieri dla o0séb z
niepetnosprawnosciami (EFRR/FS/FST)

Wskazniki rezultatu fakultatywne dla Wnioskodawcy dla dwoch typdw projektu

1. Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach

Wskazniki obowiazujace w konkursie:

Nazwa Jednost Rodzaj Definicja
wskaznika ka wskaznika
miary
Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow podlegajacych wsparciu w ramach
Liczba obiektow realizowanego projektu, ktore zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
dostosowanych do urzadzenia gtoSnomowiace, badz inne udogodnienia (dot. usuniecia barier
potrzeb oséb z szt produkt / kluczowy | w dostepie, w szczegoinosci barier architektonicznych) utatwiajace dostep
niepetnosprawnosc ' (horyzontalny) do tych obiektow i poruszanie sig po nich osobom z
iami niepetnosprawnosciami, w szczegdlno$ci ruchowymi czy sensorycznymi.
(EFRR/FST/FS) Zgodnie z definicjg Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych przez
obiekty nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone z gruntem w sposéb
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trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i elementow sktadowych,
bedace wynikiem prac budowlanych.

Nalezy poda¢ liczbe obiektéw, a nie sprzetéw, urzadzen itp., w ktére
obiekty zaopatrzono. Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku
obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktdre dostosowano do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
wyposazeniem obiektéw w rozwigzania stuzace osobom z
niepetnosprawno$ciami w ramach danego projekiu.

Liczba imprez

Liczony jest udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych

targowo- w charakterze wystawcy oraz udziat w migdzynarodowych imprezach
wystawienniczych, targowo wystawienniczych odbywajacych sie na terytorium
w ktdrych szt. pro;i ukt/ kIu<izowy Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze wystawcy.
beneficjent brat (horyzontalny)
udziat jako
wystawca
Liczba przedsigwzie¢ z zakresu informacji i promoc;ji skierowanych do
odbiorcow spoza kraju, majacych na celu poprawe wizerunku
Liczba wspartych polskiej/regionalnej gospodarki wsrdd partneréw migdzynarodowych oraz
przedsiewzie¢ poprawe dostepu do informacji o Polsce/regionie, 0 mozliwosciach
informaf:yjno- st produkt / kluczowy nawiqzarjia kontgkt()w gospodarc_zych itp. Przgdsiewziecie informacyjno-
promocyjnych o promocyjne swoim zakresem moze obejmowac wykorzystanie
charakterze réznorodnych instrumentéw promocyjnych oraz kanatoéw informacyjnych.
migdzynarodowym Nie nalezy utozsamia¢ przedsiewziecia promocyjnego (np. kampania
promocyjna) z pojedynczym instrumentem promocyjnym w ramach
kompleksowego przedsiewziecia.
Wskaznik odnosi sie do liczby przedsiebiorstw (beneficjentow
ostatecznych), ktére w ramach zrealizowanego przez beneficjenta projektu
skorzystaty z jego zaproszenia i wziety udziat w imprezie targowo-
wystawienniczej bedacej przedmiotem projektu.
Za realizacje wskaznika uznaje sie przedstawienie przez beneficjenta
Liczba ostatecznego oswiadczenia o uczestnictwie w przedsiewzigciu bedacym
przedsiebiorstw rezultatispecyficzny przedmiotem projektu. O$wiadczenie przygotowane i podpisane przez
bioracy udziat w szt. beneficjenta i beneficjentéw ostatecznych zaakceptowane, po
imprezie targowo- (programowy) wczesniejszej konsultacji, przez IP musi zawiera¢ minimum dane
wystawienniczej niezbedne do identyfikacji przedsigbiorcy (czyli beneficjenta
ostatecznego), numer i nazwe projektu objetego wsparciem oraz wykaz
imprez, w ktdrych uczestniczyli.
Moment pomiaru: Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia i
udokumentowania realizacji przedmiotowego wskaznika w terminie 12
miesiecy od rzeczowo-finansowego zakoriczenia realizacji projektu.
Dotyczy JST
W przypadku gdy wskaznik nie jest realizowany bezposrednio przez
beneficjenta — JST, ktéry otrzymat wsparcie, ale po$rednio, poprzez
Liczba kontraktow podmioty, nie bedace strong umowy o dofinansowanie, a ktére na skutek
handlowych dziatalnosci beneficjenta — JST np. braty udziat w organizowanych przez
zagranicznych, : niego targach, misjach gospodarczych lub innych przedsiewzigciach
4 rezultat/specyficzny . . o . . .
podpisanych przez szt. (programowy) ukierunkowanych na zwigkszenie miedzynarodowej rangi gospodarczej
przedsigbiorstwa regionu, uznaje sie za realizacje wskaznika przedstawienie przez
wsparte w zakresie beneficjenta ostatecznego o$wiadczenia o uczestnictwie w

internacjonalizacii)

przedsiewzieciu bedacym przedmiotem projektu. Oéwiadczenie
przygotowane i podpisane przez beneficjenta i beneficjentéw ostatecznych
zaakceptowane, po wczesniejszej konsultacii, przez IP musi zawiera¢
minimum dane niezbedne do identyfikacji przedsigbiorcy (czyli
beneficjenta ostatecznego), numer i nazwe projektu objetego wsparciem
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oraz wykaz kontraktéw handlowych lub faktur zawartych w ramach
uczestnictwa w projekcie.

Ponadto w takim przypadku nie jest wymagane wykazywanie kolejnych
oswiadczen w kazdym nastgpnym roku trwatosci.

Liczba ustug dotychczas nieoferowanych, a wprowadzonych do oferty oraz
ustug ulepszonych (np. poprzez zwigkszenie zakresu ustug, podniesienie
jakosci ustug, zmiane sposobu $wiadczenia ustug), w wyniku
realizowanego projektu przez jednostki samorzadu terytorialnego,

Liczba jednostki organizacyjne dziatajace w imieniu jednostek d
zaawansowanych jednostki organizacyjne dziatajace w imieniu jednostek samorzadu
usfug (nowych i terytorialnego i posiadajace osobowos¢ prawng, dziatajgce na rzecz
ulepszonych) : wsparcia przedsiebiorczosci. Ustugi majg mie¢ charakter ustug
o produkt/specyficzny . . . .
Swiadczonych szt. zaawansowanych - umozliwiajacych wdrozenie rozwigzan, czy poznanie
) . (programowy) , , . e . .
przez jednostki trendéw, ktére majg szanse przynies¢ firmie ekonomiczne korzysci. W
samorzqdu zakres tego typu ustug nie wchodza ustugi zwyczajowo kwalifikowane do
terytoriainego na kosztéw statych w firmie/ kosztéw biezacej obstugi firmy np. koszt obstugi
rzecz MSP . . . S
prawnej, czy obstugi ksiegowej. Prowadzone ustugi wynika¢ muszg ze
zdiagnozowanych potrzeb przedsiebiorstw, na bazie ktorych mozna
uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, jego zakres rzeczowy oraz
planowane do osiagniecia rezultaty.
Liczba przedsiebiorstw, ktdre skorzystaty z ustug dotychczas nie
oferowanych przez wsparte jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki
Liczba organizacyjne dziatajgce w imieniu jednostek samorzadu terytorialnego i
przedsiebiorstw posiadajace osobowos¢ prawna, dziatajace na rzecz wsparcia
korzystajacych z przedsiebiorczo$ci, wprowadzonych do oferty lub ulepszonych (np.
zaawansowanych ' poprzez zwigkszenie zakresu ustug, podniesienie jakoSci ustug, zmiane
usfug (nowych lub szt rezultat/specyficzny | gnq50ny swiadczenia ustug), w wyniku realizowanego projektu.
ulepszonych) (programowy)
$wiadczonych o o
przez jednostki Ustugi majg mie¢ charakter ustug zaawansowanych - umozliwiajacych
samorzadu wdrozenie rozwigzan, czy poznanie trendéw, ktére majg szanse przynies¢
terytorialnego firmie ekonomiczne korzysci. W zakres tego typu ustug nie wchodzg ustugi
zwyczajowo kwalifikowane do kosztow statych w firmie/ kosztow biezace;
obstugi firmy np. koszt obstugi prawnej, czy obstugi ksiegowe;.
Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w
celu zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami mozliwosci
, .y korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
Liczba p!‘OJeklOW, wykonywania na zasadzie réwnos$ci z innymi osobami.
w ktorych
sfinansowano L . N .
koszt Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
y dukt/kluczow:
racjonalnych procd Y| racjonalnymi usprawnieniami w ramach danego projektu
i (horyzontalny) jonainymi usp gO projextu.
usprawnien dla szt
oséb z
niepetnosprawnosc Przykfady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport
iami niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez

dostosowanie infrastruktury komputerowej np. programy powiekszajace,
mowiace, drukarki materiatéw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia. Do wskaznika powinny zosta¢
wliczone zaréwno projekty ogoinodostepne, w ktérych sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie z
kategoryzacjg projektéw z Wytycznych w zakresie realizacji zasad
réwnos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027).

Na poziomie projektu wskaznik moze przyjmowa¢ maksymalng warto$¢ 1,
o oznacza jeden projekt, w ktérym sfinansowano koszty racjonalnych
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usprawnien dla 0sdb z niepetnosprawno$ciami. Liczba sfinansowanych
racjonalnych usprawnien, w ramach projektu, nie ma znaczenia dla
wartosci wykazywanej we wskazniku.

Definicja na podstawie Wytyczne w zakresie realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Miejsca pracy
utworzone we
wspieranych
jednostkach

EPC

rezultat/kluczowy
(horyzontalny)

Liczba miejsc pracy wyrazona w Srednich rocznych ekwiwalentach
petnego czasu pracy (EPC) utworzonych w ramach dziatalnosci wspieranej
przez projekt (dot. wylacznie osdb zatrudnionych na podstawie umowy o
prace). Nowe stanowiska musza by¢ obsadzone i moga by¢ w petnym
wymiarze godzin, w niepetnym wymiarze godzin lub powtarza¢ sie
sezonowo. Wolne stanowiska nie sg liczone. Ponadto oczekuije sig, ze
nowo utworzone stanowiska zostang utrzymane przez ponad rok po
zakonczeniu projektu.

Wskaznik jest obliczany jako réznica miedzy rocznymi EPC obsadzonymi
przed rozpoczeciem projektu i rok po zakoAczeniu projektu (liczonymi dla
roku, w ktorym uptywa 12 miesigcy od daty zakorficzenia realizacii
projektu) i rok przed rozpoczeciem realizacji projektu (okre$lonym w dniu
ztozenia wniosku o dofinasowanie). Zakoriczenie projektu rozumiane jest
jako zakonczenie rzeczowe

Roczne EPC definiuje sie jako stosunek godzin pracy przepracowanych
faktycznie w ciagu roku kalendarzowego (potwierdzone na podstawie
przedtozonych kart czasu pracy) podzielony przez catkowitg liczbe godzin
umownie przepracowanych w tym samym okresie przez osobe lub grupe.
Zgodnie z konwencjg dana osoba nie moze wykonywac¢ wiecej niz jednego
EPC rocznie. Liczba godzin umownie przepracowanych ustalana jest na
podstawie normatywnych/ustawowych godzin pracy zgodnie z krajowym
ustawodawstwem.

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE" na tytule listy, a usuwa sie poprzez

klikniecie na ikone X" na tytule poszczeg6inego wskaznika.

Sekcja C zawiera dwie tabele ,,Wskazniki produktu” i ,,Wskazniki rezultatu” (zadna z tabel nie moze pozosta¢
niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawiera¢ co najmniej jeden wybrany wskaznik).

W kazdej tabeli istnieje mozliwo$¢ dodawania pozycji ze wskaznikami ,obowigzkowymi” lub ,wtasnymi”.
W aplikacji WOD2021 nalezy wybrac z listy rozwijalnej wszystkie obligatoryjne wskazniki adekwatne do zakresu
projektu zgodnie z Regulaminem naboru. Nalezy wybraé wszystkie wskazniki, do realizacji/ monitorowania

ktorych zobowigzany jest wnioskodawca w Regulaminie naboru.

Wskazniki obowigzkowe, inne niz tzw. wskazniki wiasne (nazwa oraz jednostka miary) wybierane sg z listy
dostepnej w aplikacji WOD2021. Po wyborze wskaznika obligatoryjnego jednostka miary jest zdefiniowana, a
pole jest nieedytowalne. Przy ,Podziale na pte¢” co do zasady nalezy oznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.

Dla kazdego wskaznika nalezy podaé¢ warto$¢ docelowg — ogdtem.

Warto$¢ bazowa dla wszystkich wskaznikéw obligatoryjnych wynosi ,,0,00”, chyba ze Regulamin naboru

wskazuje inaczej.

Po wypetnieniu sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
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W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych iflub zaktualizowanych w sekcji ,Wskazniki projektu”.




Sekcja D - Zadanie
W celu uzupetnienia sekcji ,Zadanie” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE".

Zadanie - edycja Sekcji D Zadanie jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A Informacje
o projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i korica realizacji projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne
zadania konieczna jest znajomo$¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan musza sie w nim zawierac.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkow, okreslajacy zakres
rzeczowy, stanowigcy samodzielng catosc.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu
ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wySwietla sie pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwiniete;.

Numer - warto$¢ uzupetniana automatycznie.

Data rozpoczecia - nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzier rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze
by¢ wczeéniejsza od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia - nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze
by¢ ona pozniejsza od daty zakofczenia projektu.

Nazwa zadania - nalezy poda¢ nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie co jest przedmiotem tego
zadania uzywajac maksymalnie 500 znakéw. Obowigzkowo nalezy wykazac co najmniej jedno zadanie.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkéw, okre$lajacy zakres
rzeczowy i stanowigcy samodzielng cato$¢ (np. remont, przebudowa, zakup wyposazenia, nadzér inwestorski).

Opis i uzasadnienie zadania - nalezy szczegdtowo przedstawic¢ opis dziatan planowanych do realizacji zadania,
a takze uzasadni¢ dlaczego jest ono niezbedne do realizacji projektu, uzywajac maksymalnie 4 000 znakow.
Nalezy wpisa¢ takze podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania (nalezy wskazac, czy jest to wnioskodawca,
czy tez partner (realizator) — w przypadku projektéw partnerskich) oraz przedstawi¢ opis dziatar planowanych

do realizacji.

Koszty posrednie

Nalezy wskazaé, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie czy koszty posrednie. Wybér ten ma wptyw na to,
jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ oznaczone jako koszty posrednie. Nazwa
takiego zadania jest zawsze ,,Koszty posrednie”. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie
ma mozliwosci, aby oznaczy¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokona¢ nalezatoby najpierw
odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejacym zadaniu. Zadanie o nazwie ,Koszty posrednie” jest zawsze
umieszczone na koncu tabeli i nie posiada numeru.

Katalog kosztéw posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sa w Zasadach kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla £6dzkiego 2021-2027.

Koszty posrednie rozliczane sg stawka ryczattowg stanowigcg odpowiedni procent faktycznie poniesionych
catkowitych bezpo$rednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.
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Po wypetnieniu sekcji ,Zadanie” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE’ celem

zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonvch i/lub zaktualizowanvch w sekcii .Zadanie”.

Sekcja V — Budzet projektu
W celu uzupetnienia sekcji ,,Budzet projektu” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Edycja Sekcji V Budzet projektu jest mozliwa tylko wtedy, gdy sg juz wypetnione Sekcje Il Wnioskodawcy
i realizatorzy i IV Zadania.

WAZNE!

Istnieje mozliwo$¢ wypetnienia Sekcji ,Budzet projektu” w pliku Excel poprzez wczesniejsze zastosowanie funkcii
,Pobierz Budzet”. W takiej sytuacji zostanie wygenerowany odpowiedni plik, ktory po wypetnieniu nalezy wczyta¢
poprzez klikniecie ,Wczytaj Budzet”.

W sekcji "Budzet Projektu” wystepuja wszystkie pozycje budzetu odnoszace sie do zadan zdefiniowanych w Sekcii
»Zadanie”. Nalezy przypisac je do poszczegdlnych kategorii w polu Kategoria kosztéw, majac do wyboru m.in.:

Inne wydatki

Srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Zabezpieczenie i ochrona wiasnosci intelektualne;
Koszty zwigzane z leasingiem

Najem nieruchomosci lub ich czesci

Prace przygotowawcze

Wynagrodzenia

Podroze stuzbowe.

VVVYYVYVYVYVYVY

Po wskazaniu kategorii nalezy wskazac jeszcze Nazwe kosztu (maksymalnie 500 znakéw) w ramach danej
kategorii kosztow, a nastepnie nalezy dla kazdego wydatku okresli¢:

> ,Warto$¢ ogotem”;
» Wydatki kwalifikowane”;

> ,Dofinansowanige”.

Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie nalezy wskazac¢ czy Zadanie realizowane jest przez \Wnioskodawce
czy Realizatora - Partnera projektu.

Jesli Koszty posrednie” wystepuja w sekcji ,Zadanie” bedg rozliczane stawka ryczattowa. Zaznacz uproszczong
metode rozliczania, wybierz rodzaj ryczattu oraz podaj warto$¢ procentowg stawki ryczattowej. Warto$¢ stawki
dla danego dziatania wynika z zapisow rozdziatu ,Koszty po$rednie” w Zasadach kwalifikowalno$ci wydatkow

w ramach Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.
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Podatek od towaréw i ustug (VAT) stanowi wydatek kwalifikowalny zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkow
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku projektow nieobjetych pomocg publiczng oraz projektdw
objetych pomocg de minimis wynosi 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

Minimalny wktad wiasny rozumiany jako % wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 15%.

Kwoty podawane sg w PLN, do dwoch miejsc po przecinku.
Po okre$leniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej nalezy wybra¢ opcje w pozycii ,Limity”

W rubryce "Limity” okre$l czy wydatek podlega limitom zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkow w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla t.odzkiego 2021-2027.

Po wypetnieniu sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE’

celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcii ,Budzet projektu”.

Sekcja F — Podsumowanie budzetu

Sekcja jest nieedytowalna. Zawarte informacje sa podsumowaniem budzetu sporzadzonego w Sekciji E "Budzet
Projektu”. Sekcja ta sktada sie z paneli, ktérych definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika aplikacji WOD2021
Whnioski o dofinansowanie Wnioskodawca.

Sekcja G - Zrédta finansowania

W celu uzupetnienia sekcji ,Zrodta finansowania” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

> Edycja sekcji G Zrédta finansowania jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekcji B Wnioskodawca
i realizatorzy, sekcji D Zadanie i sekcji E Budzet projektu.

» Wszystkie warto$ci podajemy z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
W wierszu Dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem nalezy wskaza¢ catkowitg wartos¢ dofinansowania
dla projektu;

W wierszu Dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne nalezy wskazac catkowitg warto$¢
dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.
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WAZNE!
Warto$¢ dofinansowania dla wydatkow kwalifikowalnych musi by¢ taka sama jak warto$¢ dofinansowania dla
wydatkow ogotem.

W wierszu Budzet panstwa w kolumnie wydatki ogétem nalezy wskaza¢ warto$¢ srodkéw wktadu wiasnego
w projekcie pochodzacych z budzetu paristwa;
W wierszu Budzet panstwa w kolumnie wydatki kwalifikowalne nalezy wskaza¢ warto$¢ $rodkéw wkiadu

wiasnego pochodzacych z budzetu pafstwa ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych;

WAZNE!

W ramach $rodkéw z budzetu panstwa stanowiacych wktad wiasny nie uwzglednia sie srodkow stanowigcych
dofinansowanie projektu.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ rodkow
wktadu wiasnego w projekcie pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz warto$¢
$rodkow wktadu wtasnego pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego ponoszonych dla

wydatkdw kwalifikowalnych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki ogdtem wskaz wartos¢ srodkéw wktadu wtasnego w projekcie
pochodzacych z innych Srodkéw publicznych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz warto$¢ $rodkdéw wktadu wiasnego
pochodzacych z innych srodkow publicznych ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ Srodkow wktadu wtasnego w projekcie
pochodzacych ze srodkow prywatnych

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz warto$¢ $rodkéw wktadu wtasnego
pochodzacych ze srodkow prywatnych ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

UWAGA!!!

Wiersz ,,suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkow odpowiednio dla wydatkéw ogdtem oraz
wydatkéw kwalifikowalnych.

a) Warto$¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki ogétem musi si¢ zgadza¢ z sumg wydatkéw
ogodtem wskazang w wierszu razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

b) Warto$¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki kwalifikowalne musi si¢ zgadza¢
z sumg wydatkéw kwalifikowanych wskazang w wierszu razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie
budzetu”.

c) Warto$¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem musi by¢ rébwna warto$ci

w wierszu razem w projekcie w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.
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d) Warto$¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna

warto$ci w wierszu razem w projekcie w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”

Po wypetnieniu sekcji ,Zrodta finansowania” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekaji ,Zrédta finansowania’.

Sekcja H - Analiza ryzyka
W celu uzupetnienia sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE”.

WAZNE!

Sekcja pn. Analiza ryzyka jest obowiazkowa dla obydwdch typéw projektu. Wnioskodawca nie moze
zaznaczyé/ wpisac ,,Nie dotyczy”.

Sekcja VIII sktada sie z dwdch czesci — potencjatu do realizacji projektu oraz analizy ryzyka w projekcie.
W cze$ci dotyczacej potencjatu do realizaciji nalezy wypetni¢ pola opisowe:

Doswiadczenie — w polu nalezy przedstawi¢ dotychczasowe do$wiadczenie wnioskodawcy/ Partnera

w zakresie wykorzystania krajowych $rodkdw publicznych, srodkéw przedakcesyjnych, $rodkdw z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub $rodkéw udzielonych przez inne organizacije i instytucje miedzynarodowe
uzywajac maksymalnie 4 000 znakoéw;

Opis sposobu zarzadzania projektem — nalezy wskaza¢ informacje na temat kadry, ktéra bedzie
zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury zarzadzania projektem uzywajac
maksymalnie 4 000 znakéw.

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wigcej niz jeden podmiot (np. w przypadku projektow
partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych) w niniejszym polu nalezy
dodac krotki opis zawierajacy informacje dotyczace instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu
(wiacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich finansowania) oraz powigzan
miedzy tymi podmiotami.

Opis wkladu rzeczowego — nalezy wykazac i opisa¢ uzywajac maksymalnie 4000 znakéw jakiego rodzaju
wkiad rzeczowy bedzie wnoszony do projektu (nieruchomosci, urzadzenia, materiaty (surowce), wartosci
niematerialne i prawne, ekspertyzy lub nieodptatna praca wykonywana przez wolontariuszy na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie). Nalezy takze wskazaé, czy wymieniony rzeczowy wkfad
wiasny pochodzi ze sktadnikéw majatku wnioskodawcy lub majatku innych podmiotow, jezeli mozliwo$¢ taka
wynika z przepisow prawa i w jakim zakresie rzeczowy wkfad wtasny bedzie wykorzystany w projekcie.

W punkcie nalezy przedstawi¢ wyliczenia dotyczace wartosci rzeczowego wktadu wiasnego.
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Opis wtasnych srodkow finansowych — nalezy przedstawic¢ $rodki finansowe zabezpieczajace udziat whasny
w realizacji projektu oraz pokrycie wydatkéw niekwalifikowanych (jesli takie wystepujq w projekcie) uzywajac
maksymalnie 4 000 znakéw. Nalezy przedstawi¢ zrodta finansowania wktadu wiasnego np. pozyczka, Srodki
zabezpieczone na koncie, uchwata budzetowa itp. Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie to informacje te

musi wskaza¢ takze partner.

Nazwa pola Rodzaj Sposdb wypetnienia
pola
Lista ryzyka Lista Edytowalna tylko wtedy, jesli projekt podlega analizie ryzyka.
obiektow | Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy,
a usuwa sie poprzez klikniecie na ikoneg ,,x” na tytule
poszczegdlnego ryzyka.
Opis zidentyfikowanego | tekstowe Nalezy opisa¢ krétko zidentyfikowane ryzyko zwigzanego z realizacja
ryzyka projektu. Wskaza¢ m.in. przyczyne wystapienia ryzyka, informacje po
czyjej stronie znajduje sie niebezpieczenstwo (np. po stronie
wnioskodawcy czy wykonawcy).
Prawdopodobienstwo lista Nalezy wybra¢ z listy warto$¢ okreslajacq stopien ryzyka.
wystapienia wartosci
Skutek wystapienia lista Nalezy wskaza¢ z listy wartos¢ okre$lajaca skutek, jaki niesie w sobie
wartosci opisywane ryzyko.
Mechanizmy tekstowe Nalezy opisa¢ krotko mechanizmy kontrolne, ktore zamierzasz
zapobiegania zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko.
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WYJASNIENIE: Ryzyka zwiazane z realizacjg projektu, to wszystkie mozliwe do wystapienia czynniki ryzyka, ktére
wnioskodawca jest w stanie na tym etapie przewidzie¢ (np. ryzyko zwigzane z popytem, ryzyko projektowe, ryzyko prawno-
administracyjne, ryzyko operacyjne, ryzyko finansowe, ryzyko regulacyjne lub inne niezdefiniowane powyzej ryzyka).

Przykladowe kategorie ryzyk:

— techniczne — wynika z technicznych aspektow realizacji projektu, przy uwzglednieniu wymagan
wydajnosciowych i jakosciowych,

— zarzadzania projektem — wigze sie z efektywno$cig tworzenia planu projektu oraz w obszarze
wspotpracy i komunikacji z Instytucjq Zarzadzajaca, Instytucjg PoSredniczaca, Partnerami
Finansujacymi,

— organizacyjne (zasobéw) — wigze sie z kompetencjami czlonkdéw zespotu projektowego oraz
ograniczeniami w dostepie do zasobdw (ludzkich, finansowych, infrastrukturalnych itp.),

—  prawne — wigze si¢ z czynnikami wynikajacymi z procedur oraz regulacji prawnych,

— zewnetrzne — wigze sie z czynnikami $rodowiska zewnetrznego (obszar wspétpracy z wykonawcami,
czynniki polityczne).

Po wypetnieniu sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE’

celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcii ,Analiza ryzyka”.

Sekcja IX - Dodatkowe informacje

W celu uzupetnienia sekcji ,Dodatkowe informacje” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Sekcja IX Dodatkowe informacje zawiera elementy dotyczace charakterystyki projektu, ktdre nalezy wypetni¢
zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

Typ wnioskodawcy - nalezy wskaza¢ odpowiedni typ wnioskodawcy {j. :

» Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia
Typ projektu - nalezy wybra¢ wtasciwy typ projektu z listy rozwijalnej:

> 1. Wsparcie internacjonalizacji przedsigbiorstw — Promocja MSP

» 2. Rozwdj ustug dla firm (w tym innowacyjnych) - ustugi dla przedsigbiorstw $wiadczone przez JST
Obszary wiejskie - czy planuje sie realizacje projektu na obszarze wiejskim. Nalezy wybra¢ z listy rozwijalne;
wiasciwg odpowiedz:

» w gminie wiejskiej (symbol rodzaju jednostki: 2)
» na obszarze wiejskim w gminie miejsko-wiejskiej (symbol rodzaju jednostki: 5).
» nie dotyczy
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Potozenie na obszarze wiejskim jest weryfikowane na podstawie rejestru TERYT dostepnego na stronie
internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego https:/stat.gov.pl/.

Rodzaj dzialalnos$ci gospodarczej - nalezy wybra¢ wlasciwy rodzaj dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawcy.
Mozesz wybra¢ jedng wartos¢ z listy dostepnych rodzajéw dziatalnosci gospodarczej. W przypadku prowadzenia
wielu dziatalno$ci gospodarczych przez jednego wnioskodawce, wskaz dziatalno$¢ dominujaca.

01 Rolnictwo i le$nictwo

02 Rybotéwstwo i akwakultura

03 Produkcja artykutow spozywczych i napojow

04 Wytwarzanie tekstyliow i wyrobdw widkienniczych

05 Produkcja sprzetu transportowego

06 Produkcja komputerdw, wyrobdw elektronicznych i optycznych

07 Pozostate nieokreslone branze przemystu wytwérczego

08 Budownictwo

09 Gérnictwo i kopalnictwo (w tym wydobycie surowcéw energetycznych)

10 Energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, goragca woda i powietrze do uktadow
klimatyzacyjnych

11 Dostawa wody, gospodarowanie $ciekami i odpadami oraz dziatalno$¢ zwigzana z rekultywacjq
12 Transport i sktadowanie

13 Dziatania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,
programowanie, doradztwo i dziatalno$¢ pokrewna

14 Handel hurtowy i detaliczny

15 Turystyka oraz dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi

16 Dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa

17 Obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;
18 Administracja publiczna

19 Edukacja

20 Opieka zdrowotna

21 Dziatalno$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne

22 DziatalnoS¢ zwigzana ze $rodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu

23 Sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja

24 Inne niewyszczegolnione ustugi

YVVYVYVVVVYYVYYVYY

Y V VY

VVVYVYVVVYVYVYVYYVYYVY

Pomoc publiczna (czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej, tj. czy udzielenie wsparcia spetniatoby
przestanki, o ktorych mowa w art. 107 ust. 1 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej) - nalezy zaznaczy¢
odpowiednig dla projektu opcje, w zaleznosci od przyjetego modelu realizaciji projektu, tj.:
» bez pomocy publicznej — jezeli projekt nie podlega regutom pomocy publicznej i pomocy de
minimis;
» pomoc publiczna — jezeli projekt podlega regutom pomocy publiczne;j;
» pomoc de minimis — jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis.

Cel i uzasadnienie projektu - nalezy zdefiniowa¢ podstawowy cel, jaki ma zostaC osiagniety dzigki realizaci
projektu oraz przedstawi¢ najwazniejsze rezultaty, ktore wnioskodawca planuje osiagna¢ w wyniku realizacji
projektu. Nalezy przedstawi¢, w jaki sposéb dokonano analizy potrzeb i jaki wptyw projekt bedzie miat na sytuacje
wnioskodawcy/partnera w krotkim i dtugim horyzoncie czasowym.
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Nalezy opisac, czy potrzeba realizacji projektu wynika ze znajomosci potrzeb przedsiebiorcéw oraz w jaki sposob
wnioskodawca zdiagnozowat potrzeby przedsiebiorcéw z terenu wojewddztwa t6dzkiego. Opis powinien zosta¢
poparty rzetelnymi danymi. Nalezy przedstawi¢ takze, jaki bedzie wptyw na tworzenie warunkéw dla
internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstw poprzez dziatania zmierzajgce do: wzrostu liczby
inwestycji zagranicznych, rozwoju eksportu i zdobywania nowych rynkéw zbytu za granicg przez przedsiebiorstwa
z regionu t6dzkiego oraz promowania rozwigzan ukierunkowanych na budowe miedzynarodowej przewagi
konkurencyjnej regionu.

Ponadto nalezy opisa¢ wptyw projektu na budowanie powiazan gospodarczych, m.in. poprzez dziatania polegajace
na budowaniu sieci miedzynarodowej wspdtpracy gospodarczej

UWAGA!!!

W przypadku realizacji projektu w ramach typu 2 przedmiotowym punkcie nalezy réwniez opisa¢ jaki bedzie
wplyw projektu na rozwoj ustug dla przedsiebiorstw $wiadczonych przez JST niezbednych do $wiadczenia ustug
na rzecz MSP.

Powiazanie projektu ze strategiami:

Nalezy wskaza¢ RIS ktorego dotyczy projekt
Whioskodawca wykazuje czy i w ktdrg Regionalng Inteligentng Specjalizacje Wojewodztwa Ladzkiego (RIS)
wpisuje sie projekt oraz przedstawia stosowne uzasadnienie. Jezeli projekt nie wpisuje sie w zadng ze
specjalizacji nalezy zaznaczy¢ opcje "Nie dotyczy".
Do RIS zaliczamy :
= Nowoczesny Przemyst Widkienniczy i Mody (w tym Wzornictwo)
= Zaawansowane Materiaty Budowlane
= Medycyna, Farmacja, Kosmetyki
*  Energetyka (w tym Odnawialne Zrodta Energii)
= Innowacyjne Rolnictwo i Przetworstwo Rolno-Spozywcze
= Informatyka i Telekomunikacja

WYJASNIENIE:

Projekt wpisuje sie w dang RIS, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:
—  projekt wpisuje sie w co najmniej jedng RIS,
—  projekt bedzie oddziatywaé na co najmniej jedng RIS - np. produkcja opakowan dla wpisujacej sie w RIS
branzy przetwdrstwa migsnego.

» Projekt wpisuje sie w dana RIS, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:

—  produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu (w tym kod grupy PKD projektu) wpisuje
sie w ktéry$ z koddw dziatalno$ci gospodarczej RIS lub obszaréw gospodarczych (sprawdzenie
w dwoch listach kodéw PKD — wtasciwych dla RIS i dla obszaréw gospodarczych);

— produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu bedg mogty byé wykorzystane (bedq
oddziatywa¢) w ramach wskazanej RIS (sprawdzenie w dwach listach kodéw PKD - wasciwych dla
RIS i dla obszardw gospodarczych) — np. produkcja opakowan dla wpisujacej sie w RIS branzy
przetwérstwa miesnego.

> Projekt wpisuje sie¢ w / bedzie oddzialywa¢ na nisze specjalizacyjne / obszary gospodarcze
w ramach wybranej specjalizacji regionalnej
Ponadto wnioskodawca wskazuje, czy projekt wpisuje sie w co najmniej jeden obszar gospodarczy
w ramach poszczegdlnych nisz specjalizacyjnych okre$lony w Wykazie Regionalnych Inteligentnych
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Specjalizacji Wojewddztwa t.6dzkiego oraz wynikajacych z nich nisz specjalizacyjnych. Projekt bedzie sie
wpisywat w dany obszar gospodarczy, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkdw:

— produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu (w tym podklasa kodu PKD projektu),
wpisuje sie w co najmniej jeden obszar gospodarczy niszy specjalizacyjnej (w tym kod PKD obszaru);

—  produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu beda wykorzystywane (bedg oddziatywac)
na co najmniej jeden obszar gospodarczy niszy specjalizacyjne;.

Zasoby kadrowe - nalezy opisac stanowiska pracy , ktére zostang zaangazowane w $wiadczenie ustug na rzecz
MSP w zakresie zgodnym z zakresem projektow

Przez zaangazowanie stanowisk pracy nalezy rozumie¢ utworzenie nowego lub utrzymanie istniejacego
stanowiska pracy w wymiarze co najmniej ¥z etatu. Stanowisko to musi funkcjonowac i byé obsadzone co najmnie;
na czas realizacji projektu.

Realizacja projektu - zasieg realizacji projektu - nalezy wybra¢ odpowiedz

» terytorium jednego powiatu

terytorium dwoch powiatow

terytorium trzech lub wigcej powiatdw, ale nie na terytorium catego wojewddztwa
terytorium catego wojewddztwa

Y YV V

Zasieg promocji oferty MSP - nalezy wybra¢ odpowiedz

»  przynajmniej jednego kraju z terytorium Unii Europejskie;
» przynajmniej jednego kraju poza terytorium Unii Europejskiej.

Realizacja ustugi/ustug - nalezy odpowiedzie¢ na ponizsze pytania - pole do wpisania uzasadnienia aktywuje sie
do edyciji, przesuwajac przy kazdy pytaniu suwak w prawo

» Czy wnioskodawca zidentyfikowat potrzeby po stronie odbiorcy ustugi i zaproponowat sposéb ich
zaspokojenia przez ustugodawce;

» Czy wnioskodawca okre$lit sposéb $wiadczenia ustugi do indywidualnych potrzeb odbiorcy
ustugi (tzw. ustuga szyta na miare);

» Czy wnioskodawca ustalit cele rozwojowe dla ustugobiorcy, rozumiane jako mierzalne
i niemierzalne efekty realizacji ustugi;

» Czy wnioskodawca gwarantuje zaangazowanie w proces S$wiadczenia ustugi przez
Ustugodawce/Ustugobiorce

» Czy wnioskodawca zapewnia $wiadczenie ustugi przez osoby o odpowiednich kompetencjach;

» Czy wnioskodawca oferuje wsparcie dla odbiorcow ustugi po zakoriczeniu realizacji projektu dla
odbiorcow ustugi, ktorzy osiagneli zatozone cele rozwojowe w przypadku inkubacji i akceleraci
startupow?
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UWAGA!!!

W przypadku projektéw realizowanych w ramach typu 1 Wnioskodawca, przy danym pytaniu
przesuwa suwak w prawo, a w polu uzasadnienie wpisuje ,,Nie dotyczy”.

W przypadku realizacji projektu w ramach typu 2, Wnioskodawca przesuwa suwak w prawo,
i obowiazkowo wypetnia pole Uzasadnienie, odnoszac sie do pytania. (Wnioskodawca nie moze
wpisac ,,Nie dotyczy”.

Kontrola jakosci ustug - nalezy opisa¢ czy wnioskodawca ma ustanowiony system kontroli jako$ci ustug
realizowanych na rzecz MSP i w ciagu 12 miesiecy poprzedzajacych dzier ztozenia wniosku prowadzit dziatania
pozwalajace na weryfikacje jakosci realizowanych ustug oraz identyfikacje nowych potrzeb i podniesienie
efektywnos$ci w tym zakresie (np. badanie satysfakcji klientow).

Liczba planowanych do wprowadzenia nowych lub ulepszonych ustug $wiadczonych na rzecz MSP -

nalezy zaznaczy¢ odpowiedz wskazujaca liczbe planowanych do wprowadzenia nowych lub ulepszonych ustug
$wiadczonych na rzecz MSP:

» wnioskodawca nie planuje wprowadzenia nowych ani ulepszonych ustug

» wnioskodawca planuje wprowadzenie minimum jednej ulepszonej ustugi

» wnioskodawca planuje wprowadzenie minimum jednej nowej ustugi

Wykonalno$¢ instytucjonalna, techniczna, technologiczna projektu - nalezy opisa¢ nastepujgce kwestie:

» potencjat techniczny i instytucjonalny wnioskodawcy do realizacji projektu — wnioskodawca
powinien opisac potencjat techniczny, w tym sprzetowy, i warunki lokalowe swoje (partnerow),
oraz wskazac sposob jego wykorzystania w ramach projektu:

> potencjat Wnioskodawcy w kontekscie oceny zdolno$ci do efektywnej realizacji projektu
jako opis dodwiadczenia oraz zasobow technicznych i technologicznych jakimi dysponuije i
jakie zaangazuje w realizacje projektu, m.in. czy zaplanowane dziatania, materiaty,
technologie, ustugi wystarcza do zrealizowania projektu;

» czy projekt jest wykonalny wedtug planowanego harmonogramu, zakresu rzeczowego,
okoliczno$ci warunkujgcych terminowg realizacje projektu (w tym czy wnioskodawca uwzglednit
mozliwe do przewidzenia ryzyka, wptywajace na okres realizacji projektu, takie jak m.in.
czasochtonny proces wykonania ekspertyz, uzyskania opinii, pozwoler, opdznienia w wyborze
wykonawcy,

» czy przyjete rozwigzania techniczne, technologiczne sg co najmniej zgodne z obowigzujacymi
standardami w danym zakresie, czy sq zgodne z wymogami prawa.

Wspoétpraca miedzynarodowa - nalezy opisa¢, czy projekt jest powigzany z innymi programami
miedzynarodowymi lub projektami miedzynarodowymi tj.:

» planuje sie wykorzystac¢ dobre praktyki wypracowane w ramach projektéw miedzynarodowych
» planuje sig¢ wymiane wiedzy, konsultacje lub realizacje projektu we wspotpracy z partnerami

z innych krajow
» projekt jest komplementarny z projektem miedzynarodowym (w jaki sposéb).

Zielone zamoéwienia - nalezy wskaza¢, czy w ramach realizacji projektu zastosowanie bedzie rozwigzania
w postaci zielonych zamdwien.
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Wyjasnienie:
Przez zielone zamdwienia nalezy rozumieé polityke, w ramach ktérej zamawiajacy wtacza kryteria lub wymagania
ekologiczne do procesu zakupdw (procedur udzielania zamoéwien) i poszukuje rozwigzan ograniczajacych

negatywny wptyw towaréw, ustug i robét budowlanych na $rodowisko oraz uwzgledniajacych caty cykl zycia
produktéw, a poprzez to wptywa na rozwoj i upowszechnienie technologii Srodowiskowych.

Cele klimatyczne - nalezy opisa¢ wptyw planowanej do realizacji inwestycji na cele zwigzane ze zmianami
klimatu. Wnioskodawca we wniosku o dofinasowanie wybiera odpowiedni zakres interwencii, ktory

w najwiekszym stopniu odzwierciedla zamierzony zakres przedsiewziecia, ujety w SZOP FEL2027
(obowigzujacym na dzien ogtoszenia o naborze) w danym dziataniu.

Do wyboru wnioskodawca ma nastepujace kody interwencii:

> dla 1 typu projektu to: Rozwdj dziatalnosci i umiedzynarodowienie MSP, w tym inwestycje
produkcyjne; (021)

> dla 2 typu projektu to Zaawansowane ustugi wsparcia dia MSP i grup MSP ( w tym ustugi w zakresie
zarzgdzania, marketingu i projektowania); (024)

Wspotczynnik do obliczania wsparcia na cele zwigzane ze zmianami klimatu dla poszczeg6lnych zakresow
interwencji (wyrazony warto$cig procentowa), okreslony zostat w zataczniku | (Tabela 1) do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Wsp6tczynnik ten moze wynosic:
100%, 40% lub 0%.

Zasady rownosciowe

Wszystkie projekty realizowane w ramach FEL 2021-2027 muszg by¢ zgodne z Wytycznymi Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczacymi realizacji zasad réwno$ciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Zasada réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
poprzez zaplanowanie dostepnosci dla wszystkich uzytkownikéw produktéw (w tym ustug) projektow,
bez jakiejkolwiek dyskryminacji, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rowno$ciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027,

Niedopuszczalna jest ogdlna deklaracja ze strony wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne
dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji ww. zasady rownosciowe;j.

W uzasadnieniu nalezy przedstawi¢ pozytywny wplyw na ww. zasade poprzez umozliwienie wszystkim osobom
sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skory,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub
wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszo$ci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek
lub orientacje seksualng, zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 (zafgcznik nr 2
do Wytycznych dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027);

Whnioskodawca powinien wskazac, w jaki sposob realizacja projektu ma pozytywny wptyw na zasade rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
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Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury, srodkéw transportu, towaréw,
ustug, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektow (w tym takze
ustug) dla wszystkich ich uzytkownikéw/uzytkowniczek. Dostepnos¢ pozwala osobom, ktére moga by¢
wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki np. wiek, tymczasowa niepetnosprawnos¢, opieka nad dziecmi itd.),
w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i starszym na korzystanie z nich na zasadzie rownosci z
innymi osobami.

Zgodnie z ww. Wytycznymi, co do zasady, wszystkie produkty projektu (produkty, towary, ustugi, infrastruktura)
muszg by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikéw, w tym dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze
muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania lub mechanizmu racjonalnych usprawnien.

W zwigzku z powyzszym w uzasadnieniu nalezy odnie$¢ sie do powyzszej kwestii umieszczajac opis dostepnosci
w odniesieniu do realizowanych w ramach projektu przedsiewzigc..

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn w rozumieniu wskazanym w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

Niedopuszczalna jest ogdlna deklaracja ze strony Wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne
dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji danej zasady rownosciowe;.

Projekty realizowane w ramach FEL 2021-2027 powinny dazy¢ do realizacji zasady rowno$ci mezczyzn i kobiet
oraz zapobiega¢ wszelkiej dyskryminacji na wszystkich etapach wdrazania projektu zgodnie z Wytycznymi
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Okre$l charakter projektu w odniesieniu do kwestii realizacji
polityki rownych szans, poprzez wskazanie odpowiedniego charakteru pod wzgledem réwnych szans kobiet
i mezczyzn tj. czy:

a) projekt jest neutralny do zasady rownosci kobiet i mezczyzn,

b) projekt jest ukierunkowany na zasade réwnoéci kobiet i mezczyzn,

c) projekt uwzglednia zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.

podajac uzasadnienie swojego wyboru.

Dopuszczalne jest uznanie neutralno$ci projektu pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie
szczegdtowego uzasadnienia, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan

w zakresie spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, wskazanych w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Zasada rowno$ci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu,
w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg sama wartos¢ spoteczng, réwne prawa i rowne obowigzki
oraz gdy majg oni rdwny dostep do zasobow ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.

Karta Praw Podstawowych - projekty realizowane w ramach FEL 2021-2027 powinny respektowa¢ prawa
podstawowe oraz przestrzega¢ Karty praw podstawowych Unii Europejskiej w procesie wdrazania funduszy
unijnych.

Nalezy okresli¢ (opisa¢) charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodno$ci z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. wykazujac brak sprzeczno$ci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie,
a wymogami KPP odnoszacymi sie do zakresu projektu lub wykazujgc, ze wymagania te sg neutralne wobec
zakresu i zawartosci projektu.
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Kazdy projekt powinien by¢ realizowany z poszanowaniem praw okreslonych w Karcie praw podstawowych UE:
a) poszanowanie godnosci osoby ludzkiej,

b) wolno&¢,
¢) demokracja,

d) rownosg,

e) panstwo prawne,

f) poszanowanie praw cztowieka, w tym praw 0séb nalezacych do mniejszosci.

Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych - nalezy opisa¢ zgodno$¢ projektu z Konwencjg

0 Prawach Osdb Niepetnosprawnych” (KPON) sporzadzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 roku, co
nalezy rozumieC jako brak sprzeczno$ci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie a wymogami KPON
odnoszacymi sie do zakresu projektu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci
projektu.

Nalezy okresli¢ charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodno$ci z KPON, a w szczegoinosci z kwestami
prawnymi ujetymi w art. 5-9, 12, 16, 19-21, 24-30 KPON, w zakresie odnoszacym sie do sposobu realizacj,
zakresu projektu i wnioskodawcy zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rowno$ciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Zréwnowazony rozwoj - nalezy opisa¢ zgodno$¢ projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju - nalezy
uzasadni¢ spetnianie zasady zréwnowazonego rozwoju wynikajacej z art. 9 ust. 4 Rozporzadzenia ogdlnego.
Jednym z gtéwnych celdéw funduszy unijnych jest propagowanie zréwnowazonego rozwoju oraz ochrona

i poprawa, jakosci srodowiska. Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych
nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska.

We wniosku nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla zgodnos$ci projektu z celami zrownowazonego rozwoju ONZ,
Porozumienia Paryskiego oraz zasadg "nie czyh powaznych szkéd". W ramach potwierdzenia spetnienia przez
projekt:

» celow zrdwnowazonego rozwoju ONZ — nalezy odnies¢ sie do tych celdw, ktore dotyczg danego rodzaju
projektow,

» celow Porozumienia Paryskiego — nalezy przedstawic jak projekt wspiera dziatania respektujace
standardy i priorytety klimatyczne UE,

» zasady ,nie czyn powaznych szkod” — nalezy potwierdzié, Ze realizacja projektu nie spowoduje
znaczacych szkdd (zapewniona jest zgodnos¢ z zapisami dla danego typu projektu, w ramach ktérego
realizowany jest projekt, zawartymi w analizie pn. Ocena DNSH typéw przedsigwzie¢ realizowanych
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027);

Sekcja J — Oswiadczenia

W sekcji Oswiadczenia nalezy zaznaczy¢ whasciwa opcije: ,TAK”, ,NIE”.

Sekcja K - Zataczniki

W przedmiotowej sekcji nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane obligatoryjne zatgczniki zgodnie z Instrukcja.
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1. Oswiadczenia wnioskodawcy.

2. Analiza ekonomiczno-finansowa.

3. Dokumenty potwierdzajace status prawny wnioskodawcy oraz partnera: statut jednostki samorzadu
terytorialnego, uchwata o powotaniu Skarbnika danej jednostki samorzadu terytorialnego oraz
zaSwiadczenie o wyborze na urzad dla osoby reprezentujacej Wnioskodawce (zatacznik obligatoryjny).

4. Formularz dotyczacy wystepowania pomocy publicznej (dla wnioskodawcy i partneréw) (zatacznik
obligatoryjny).

5. Dokumenty potwierdzajace sytuacije finansowg wnioskodawcy:

- Uchwata Budzetowa za ostatni zamknigty rok obrachunkowy

- opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej na rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

- Wieloletnia Prognoza Finansowa z ujetg inwestycjq objeta projektem lub o$wiadczenie o dostarczeniu
WPF z ujetq inwestycja objeta projektem przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.(zatacznik
obligatoryjny)

6. Formularz analiza potrzeb (zatgcznik obligatoryjny).

7. Formularz specyfikacja kosztow.(zatgacznik obligatoryjny)

8. Kopia umowy (porozumienia, listu intencyjnego lub innego dokumentu) w sprawie utworzenia
partnerstwa (zatacznik obligatoryjny w przypadku projektu partnerskiego).

9. Oswiadczenia partneréw w przypadku realizaciji projektu partnerskiego (zatacznik obligatoryjny w
przypadku projektu partnerskiego).

10. Upowaznienia/petnomocnictwa osob/podmiotéw innych niz wskazanych w dokumentach rejestrowych,
upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy (zatgcznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia
petnomocnictwa do reprezentacji wnioskodawcy).

11. Formularz Analiza OS DNSH.

12. Formularz osoby do zarzadzania CST2021

13. Oswiadczenie dotyczace przestrzegania zasad niedyskryminacji.

14. Formularz Do$wiadczenie w realizacji projektow.

Informacje ogdlne dot. sporzadzania zatacznikéw do wniosku:
Wszystkie zataczniki nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Zataczniki do wniosku sktadane sq wraz z wnioskiem do COP wytgcznie w formie elektronicznej (maksymalny
rozmiar 1 pliku (zatacznika) to 25 MB).

Zataczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie oceny sq integralng czescig
wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021.

Na kazdy obligatoryjny zatacznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zaktadce ,Zataczniki” ma wyznaczone
miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwa), w ktorym istnieje mozliwos¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

Zalaczniki nr 1, nr 9 (jesli dotyczy) oraz nr 13 skiladane do wniosku w aplikacji WOD2021 musza zostac
podpisane kwalifilkowanym podpisem elektronicznym przez wnioskodawce lub osobe upowazniona.

W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje odrebny plik z podpisem, ktéry
zawiera jedynie odwotanie do dokumentu zrédtowego, a nie jego tre$¢. Nalezy wdwczas pamietaé aby zataczy¢
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dwa pliki - pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub osoby upowaznionej i drugi z podpisywanym dokumentem.
Ztozenie tylko jednego z ww. plikéw skutkuje uznaniem takiego zatacznika za niepodpisany.

WAZNE! Po podpisaniu dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nie zmieniaj nazw plikow ani nie
otwieraj pliku ponownie, aby jeszcze co$ poprawi¢ albo sprawdzi¢ (moze to spowodowac btedy techniczne, ktdre
utrudnig odczytanie dokumentu).

Wymaog kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce niezbednych
do oceny projektu wynika bezpo$rednio z przepisdw prawa, w tym Wytycznych dotyczacych wyboru projektéw na
lata 2021-2027.

Zataczniki nalezy wypetni¢ na wzorach udostepnionych przez COP, wskazane Zatgczniki podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i zaimportowac do wniosku w aplikacji WOD2021. Nie nalezy przeformatowywa¢ wzoréw
zatgcznikéw. Wnioskodawca wypetnia jedynie pola, ktore go dotycza, pozostate nalezy pozostawi¢ w zatgczniku
puste lub wpisywa¢ wyrazenie ,Nie dotyczy”. Nie nalezy zmieniac typu pliku np. z dokumentéw programu Microsoft
Word na pliki w formacie *pdf itd.

Zalacznik nr 2 - Analiza ekonomiczno-finansowa

Analiza ekonomiczno-finansowa powinna zostac przygotowana na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2
do wniosku pn. Wariant I - analiza ekonomiczna projektu

Analiza ekonomiczno-finansowa wypetniana jest w formie plikow Excel zaréwno przez Wnioskodawce jak i
Partnera (jesli wystepuje w projekcie) zgodnie z Instrukcjg wypetniania szablonu analizy ekonomiczno-
finansowej.

W przypadku realizacji projektdw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada wiw analize. Analizy wszystkich
partnerdéw zataczane sg do wniosku w aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku

Zatacznik nr4. Formularz  dotyczacy wystepowania pomocy publicznej (dla wnioskodawcy i partnerdw)
(zatacznik obligatoryjny). Nalezy wypetni¢ poprzez udzielenie odpowiedzi i zaznaczenie odpowiedniej opcji wyboru
w ramach poszczegdinych punktow przedmiotowego formularza. W przypadku realizacji projektow partnerskich,
kazdy z partneréw przedkiada wiw o$wiadczenie. O$wiadczenia wszystkich partneréw zatgczane sg do wniosku w
aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zalacznik nr 6 Analiza rynku, potrzeb przedsiebiorcow i innych podmiotow/Ostateczni odbiorcy projektu (zatgcznik
obligatoryjny) - zatacznik obligatoryjny dla typu projektu nr 1 2

Zalacznik nr 8 — Kopia umowy badz porozumienia o partnerstwie

Jesli zatacznik nie dotyczy wnioskodawcy przedtdz o$wiadczenie o tresci: ,nazwa i numer zatacznika - nie dotyczy”.
W systemie CST2021 ,Partnerzy” okre$lani sg jako ,Realizatorzy”.

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wigcej niz jednego dokumentu wnioskodawca
moze:

a) utworzy¢ jeden plik w wersji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez zeskanowanie wszystkich wymaganych
dokumentéw do jednego pliku), podpisa¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaimportowa¢ do
wniosku w aplikacji WOD2021 lub

b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajacy kilka plikow/dokumentow (w wersjach elektronicznych np.
*docx, *pdf, *xlIsx), przy czym w takim przypadku kazdy z plikéw/dokumentéw wchodzacych w sktad pliku
skompresowanego musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpisanie
skompresowanego pliku zawierajacego kilka dokumentéw (zamiast podpisania kazdego z
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plikéw/dokumentoéw wechodzacych w sktad pliku skompresowanego) nie jest rownoznaczne z podpisaniem sie
pod kazdym z dokumentéw, zawartych w ww. pliku skompresowanym i nie mozna takiego podpisu uznac za
prawidtowe podpisanie si¢ pod zatacznikiem.

Zatacznik nr 9 - Oswiadczenia Partnerow
W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w o$wiadczenie. O$wiadczenia
wszystkich partnerdéw zataczane sq do wniosku w aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku

Zatacznik nr 14 Doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji projektdw - zatacznik obligatoryjny dla typu projektu
nr1i2

W przypadku zatacznikéw, stanowigcych kopie dokumentow podpisanie sie pod dokumentem kwalifikowanym
podpisem elektronicznym oznacza potwierdzenie go ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zataczniki, a ktére posiada wytgcznie w wersji papierowej, nalezy
najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng (np. zeskanowaé do pliku *pdf).

Przy tworzeniu zatacznikow w wersji elektronicznej nalezy szczeg6lng uwage zwréci¢ na nazwe pliku, ktéra
wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna odnosi¢ sie do zawartosci zalacznika i
umozliwia¢ jednoznaczna i sprawng identyfikacje jego zawartosci.

W przypadku dokumentdw w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski, dokonane przez tlumacza przysiegtego. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy zaimportowaé do jednego
zatacznika we wniosku w aplikacji WOD2021.

Informacje zawarte w zatacznikach muszg by¢ spojne z danymi przedstawionymi we wniosku oraz z danymi w
ogdInodostepnych rejestrach, w szczegolno$ci bazach CEIDG, KRS, REGON.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatacznikow kwalifikowanym podpisem elektronicznym sg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentaciji majacymi
zastosowanie do danego wnioskodawcy, wynikajacymi w szczegélno$ci z przepisow prawa, statutéw oraz innych
Zrédet, w tym udzielonych prokur i petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze ww. petnomocnictwa zostang zataczone do
wniosku, zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Sekcja L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku. Sekcja zawiera ponizsze
informacje.

Nazwa pola Informacje

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie
Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie
Numer naboru Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie
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Numer wniosku Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operacji
przesytania go do uprawnionej Instytucji.

Status wniosku Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji (pierwszej wersji
whniosku danego wniosku).

Data ztozenia Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucii.

wersji

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W korekcie”
prezentowana jest wartos¢ ,Brak”. Wersje wnioskéw powstate wskutek korekty réwniez
nie posiadajg daty ztozenia wersji.

Suma kontrolna Warto$¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do
oficjalnej wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Dla
whioskdéw o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana
jest wartos¢ ,Brak”.

Termin poprawy | Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wySwietla sie jedynie w
wniosku statusach ,Do poprawy” i ,W poprawie”.

lll.  Przesyfanie wniosku o dofinansowanie do COP.

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuaciji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci w WOD2021.

Whioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wejS¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie oraz na menu
odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Whioskodawca moze poprawi¢ ztozony wniosek wytacznie w sytuacii, gdy instytucja odestata mu go do poprawy.
Whiosek otrzymuje status: ,Do poprawy” - w sytuaciji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze
zaktualizowany lub status ,\W poprawie” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawiaé wniosek, ale go
jeszcze nie przestat ponownie do instytucii.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszuka¢ wniosek o jednym w ww. statuséw na liscie wnioskdw i w
menu tego wniosku wybra¢ opcje ,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ godne z zaleceniami COP, ktdre otrzymano w przestanej informacji od
instytucii.

Iv. Anulowanie wniosku

Whnioskodawca moze zrezygnowa¢ ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do COP. Anulowanie wniosku,
skutkuje tym, ze COP nie bedzie sie zajmowat juz tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, nalezy wejs¢ na liste wnioskow
o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Anuluj wniosek.
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