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PRZYGOTOWANY PROJEKT MUSI BYC ZGODNY M.IN. Z PONIZSZYMI AKTAMI PRAWNYMI | DOKUMENTAMI

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159)
(Rozporzadzenie ogdine);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnoéci (Dz.U.UE.L.2021.231.60);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii, zmieniajgcego rozporzadzenia nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013,
(UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajacego rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1);

e Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079) (Ustawa wdrozeniowa);

o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.);
e Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019);

e Ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 z pdzn. zm.);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)
(Rozporzadzenie RODO) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1781);

e Komunikat Komisji Europejskiej z 21 marca 2018 r. w sprawie nowych wymagan przeciwko unikaniu
opodatkowania w prawodawstwie UE regulujgcym w szczegolnoSci operacje finansowe i inwestycyjne
(C(2018)1756);

e program regionalny Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskie;
nr CCI 2021PL16FFPR0O05 z dnia 5 grudnia 2022 r., wraz ze Szczegbtowym Opisem Priorytetdw Programu
przyjetym uchwatg nr 260/23 Zarzadu Wojewddztwa Lddzkiego z dnia 31 marca 2023 r. (z pézn. zmianami).
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Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ si¢ z dokumentacjg konkursowa, w szczegdélnosci z
Regulaminem i jego zatgcznikami, programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Lddzkiego 2021-2027 oraz
Szczegotowym Opisem Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027, Oceng ex-ante, Strategig
Inwestycyjna, wskaznikami i Kryteriami wyboru projektow.

l. Informacje ogdine

Przygotowanie i ztozenie dokumentacji aplikacyjnej, w celu ubiegania sie o wsparcie w ramach danego naboru odbywa
sie w WOD2021, ktory jest czeScig centralnego systemu teleinformatycznego CST2021.

Na stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej https://instrukcje.cst2021.gov.pl/ znajdujg sie multimedialne
instrukcje, prezentujace sposdb rejestraciji, nadawania uprawnien, tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie w
aplikacji WOD2021. Instrukcje uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie - Cze$¢ ogoina i czes¢
Whnioskodawca, stanowig Zataczniki nr 2 i 3 do Regulaminu.

COP zastrzega sobie prawo do zadania od wnioskodawcy przedtozenia dodatkowych dokumentdw, niezbednych do
dokonania szczegotowej oceny wniosku.

Il. Rejestracja, logowanie i uprawnienia wnioskodawcy

Podmiot, ktéry planuje zlozenie wniosku o dofinansowanie w COP musi zarejestrowat organizacie f{.
przedsiebiorstwo/podmiot, ktdry bedzie aplikowat w ramach danego naboru jako wnioskodawca.

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta, a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu
wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.
W trakcie rejestracji wnioskodawca podaje imie i nazwisko wraz z adresem email. Po zapisaniu danych, uzytkownik

zostanie przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana jest wiadomo$¢
powitalna, a nastepnie wiadomo$¢ informujgca o aktywacji konta. W kolejnej wiadomosci, uzytkownik otrzymuije link do
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https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

utworzenia hasta. Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat: Utworzyte$
hasfo. Po utworzeniu konta uzytkownik moze utworzy¢ organizacie.

W tym celu nalezy okresli¢ ,Typ organizacji” wybierajac opcje podmiot krajowy.
Po wyborze typu organizacji nalezy poda¢ szereg danych, takich jak:
— NIP;

— Nazwa - nalezy poda¢ nazwe tozsamg z dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG lub inne) lub z umowg spdtki
cywilnej, w przypadku tej formy prowadzenia dziatalno$ci (nalezy zwréci¢ uwage, aby nazwa zawierata
wszystkie te same znaki, ktére sa w dokumentach rejestrowych np.: kropki, mysiniki, cudzystowy, mate i duze

litery, itp.);
— forma prawna — nalezy z listy wybra¢ wtasciwy typ;
— typ wnioskodawcy — nalezy z listy wybraC wtasciwy typ;
— forma witasnosci — nalezy z listy wybra¢ wtasciwg forme wtasnosci;
—  wielkos¢ przedsiebiorstwa — nalezy wybrac z listy ,Nie dotyczy”;

— dane teleadresowe - nalezy podac dane gtownej siedziby podmiotu zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym
(KRS) lub innym wiasciwym dla podmiotu rejestrem.

lll.  Tworzenie i wypetnianie wniosku o dofinansowanie z zatacznikami

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru
na podstawie dofaczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on szereg sekcji (w zaleznosci od danego
naboru):

[.  Informacje o projekcie

Il.  Wnioskodawca i realizatorzy
lIl.  Wskazniki projektu

IV. Zadania

V.  Budzet projektu

VI. Podsumowanie budzetu

VII. Zrédta finansowania

VIII. Analiza ryzyka

IX. Dodatkowe informacje

X.  OSwiadczenia

Xl Zatgczniki

XIl.  Informacje o wniosku o dofinansowanie

Wszystkie sekcje, poza sekcjg VI i Xl sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy
jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania
danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje nieedytowalne sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

W celu utworzenia wniosku nalezy otworzy¢ ,Liste naboréw” i wybra¢ funkcje ,Utwdrz wniosek”. Przy tworzeniu wniosku
nalezy nadac tytut projektu, zgodnie z nazwa wskazang w Strategii Inwestycyjnej.
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Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk ,Zapisz’, utworzy sie nowy wniosek o
dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdkg* sg obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana tabela lub pole wprowadzania nie
dotyczy projektu, nalezy wpisac opcje ,nie dotyczy”/,brak”.

Jesli w Twojej organizacji Typ wnioskodawcy lub Wielko$¢ przedsiebiorstwa nie s zgodne z wartosciami w tych polach
okreslonymi w naborze generowanego wniosku, to wysSwietli sie ostrzezenie. W celu wprowadzenia korekty nalezy
dokona¢ edyciji danych organizaciji przed utworzeniem nowego wniosku o dofinansowanie.

Jesli chcesz edytowaC wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskéw poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj
wnioskami w menu gtbwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj.

Nad biezacg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajacy poszczegdlnym sekcjom wniosku. Jesli
chcesz zmieni¢ sekcje wniosku wybierz odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczace sekcji (o ile nie mieszczg sie
wszystkie na ekranie) sq przesuwalne za pomocq przyciskéw ,<" i ,>” umieszczonych po prawej i lewej stronie paska
sekcji na gorze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wySwietlana na szarym tle.

Aby rozpoczaé edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekcje w prawym gérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie
pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji. Nalezy pamietac, ze edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej
sekcji wniosku o dofinansowanie i nie mozna edytowac kilku sekcji jednocze$nie w jednym wniosku o dofinansowanie.

Sekcja | - Informacije o projekcie

Sekcja | zawiera wskazanie tytutu projektu wprowadzone przez wnioskodawce przy tworzeniu nowego wniosku o
dofinansowanie. Ponadto w sekcji | nalezy wprowadzi¢ dane, takie jak:

a. opis projektu — opis musi w jednoznaczny sposéb zidentyfikowaé przedmiot projektu, jego zakres oraz
uwzgledni¢ ogolne zatozenia projektu. Powinien zawiera¢ krotka, syntetyczng charakterystyke projektu z
mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegoélnych dziatan. Wnioskodawca powinien
uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma). W przypadku przewidywanego
zastosowania elementu dotacyjnego w ramach IF, nalezy opisa¢ planowane taczenie tych form finansowania
wraz ze wskazaniem kwot przeznaczonych na cze$¢ dotacyjna;

b. data rozpoczecia realizacji projektu — nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzief rozpoczecia realizacji
projektu;

c. data zakonczenia realizacji projektu — nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzieri zakoriczenia realizacii
projektu (UWAGA! Data nie moze wykracza¢ poza date koricowg okresu kwalifikowalnosci okre$long w art. 63
ust. 2 Rozporzadzenia 0goinego, tj. 31 grudnia 2029 r.);

d. grupy docelowe — w tym polu wnioskodawca wskazuje konkretne grupy docelowe, wskazane w wybranej
podstawie programowej naboru oraz cel gtéwny projektu. Grupy docelowe dla poszczegdinych naborow
wskazane sg w Regulaminie;

e. obszar realizacji projektu — nalezy wybraé warto$¢ z listy: region;

f.  dziedzina projektu — nalezy wybra¢ jedng wartos¢ z listy wiasciwa dla dziatania;

g. miejsce realizacji — nalezy wskaza¢ lokalizacjie na terenie wojewddztwa todzkiego. Przez lokalizacje projektu

nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na obszarze objetym programem, bezpo$rednio zwigzane z realizacjg
projektu.
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Sekcja Il - Wnioskodawca i realizatorzy

Sekcja Il zawiera dane wnioskodawcy (organizacji) oraz dane o0sdb wyznaczonych do kontaktu w zakresie
przedmiotowego wniosku. Dane wnioskodawcy do tabeli ,Informacje o wnioskodawcy” pobierajg sie automatycznie z
informacji wprowadzonych przez wnioskodawce przy rejestrowaniu organizacji przez uzytkownika. Ponadto
wnioskodawca zaznacza czy ma mozliwo$¢ odzyskania VAT. Dane te we wniosku w razie potrzeby mozna edytowac.

W ww. sekcji nalezy rowniez wskazac osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu (imie, nazwisko, e-mail oraz
nr telefonu). Osoba ta powinna dysponowac petng wiedzg na temat wniosku. Wskazany adres oraz pozostate dane bedg
wykorzystywane do komunikacji z wnioskodawca. Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie.

Sekcja lll - Wskazniki projektu

Sekcja Il zawiera dwie tabele ,\Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu” (zadna z tabel nie moze pozostat
niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawiera¢ co najmniej jeden wskaznik).

W kazdej tabeli istnieje mozliwo$¢ dodawania pozycji ze wskaznikami ,obowigzkowymi” lub ,wtasnymi’. W WOD2021
nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej wszystkie obligatoryjne wskazniki adekwatne do zakresu projektu zgodnie z
Regulaminem. Nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki, do realizacji/ monitorowania ktdrych zobowigzany jest wnioskodawca
(zgodnie ze Strategig Inwestycyjna). W przypadku braku mozliwo$ci wyboru wskaznika Wnioskodawca zobligowany jest
do wprowadzenia go poprzez wpisanie nazwy oraz pozostatych danych tj.: jednostki miary oraz opisanie sposobu
pomiaru.

Wskazniki obowigzkowe, inne niz tzw. wskazniki wiasne (nazwa oraz jednostka miary) wybierane sg z listy dostepnej w
WOD2021. Po wyborze wskaznika obligatoryjnego jednostka miary jest zdefiniowana, a pole jest nieedytowalne.

Przy ,Podziale na pte¢” co do zasady nalezy oznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”. Wyjatkiem jest wskaznik RCR001 ,Miejsca
pracy utworzone we wspieranych jednostkach”, w ktérym nalezy umozliwi¢ (zaznaczy¢) podziat wartoSci osiggnietej na
pteé.

Dla kazdego wskaznika nalezy poda¢ wartos¢ docelowg — ogotem. Warto$¢ bazowa dla wszystkich wskaznikow
obligatoryjnych wynosi ,0,00”, chyba ze Regulamin/ Strategia Inwestycyjna wskazuje inaczej.

Sekcja IV - Zadania

Edycja Sekcji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona daty poczatku i korica
realizacji projektu. Aby zdefiniowa¢ poszczegoine zadania konieczna jest znajomo$¢ przedziatu czasowego realizacji
projektu, poniewaz przedziaty czasowe poszczegdlnych zadan musza sie w nim zawierac.

W ramach poszczegolnych zadan nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia oraz zakonczenia jego
realizacji. Nie moze by¢ on wcze$niejszy od daty rozpoczecia projektu oraz pézniejszy od daty zakonczenia projektu,
wskazanych w sekgji |.

Numery zadan sg nadawane automatycznie i s nieedytowalne. W ramach projektu nalezy wyodrebni¢ dwa zadania:
1) Pfatno$¢ na rzecz ostatecznych odbiorcéw,
2) Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie.

Dla kazdego zadania nalezy wskazac jego nazwe oraz dokonac opisu wraz z uzasadnieniem.

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje ,Nie” dla pozycji ,Koszty posrednie”.

Sekcja V - Budzet projektu

Edycja Sekcji V jest mozliwa tylko wtedy, gdy sq juz wypetnione Sekcje Il i IV. Jest tak dlatego, ze budzet jest
konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnosza sie do zadan zdefiniowanych w Sekgji IV.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje V, wyswietli sie ekran prezentujacy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji
IV, a takze juz wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwinietej.
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Kwoty podawane sg w PLN, do dwoch miejsc po przecinku.

Dla kazdego kosztu pole ,Uproszczona metoda rozliczania wydatkéw” nalezy pozostawi¢ nieodznaczone. Nastepnie
nalezy wybra¢ adekwatng dla kosztu ,Kategorie kosztow”: koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie, ptatnosci na rzecz
ostatecznych odbiorcow.

Po wskazaniu nazwy kosztu nalezy dla kazdego wydatku okresIic:
a. ,Wartos¢ ogétem”;
b. ,Wydatki kwalifikowane”;
c. ,Dofinansowanie’.

Dofinansowanie jest kwotg alokacji przeznaczonej na nabor, okreslonej w Regulaminie w Podrozdziale 3.3. Warto$¢
ogbtem jest rowna wysokosci wydatkéw kwalifikowalnych. Dla kategorii kosztow Koszty zarzadzania i opfaty za
zarzadzanie, warto$¢ ogotem, wydatki kwalifikowalne oraz dofinansowanie, kwoty sg sobie réwne. Podajac wartosci dla
kategorii kosztéw PfatnoSci na rzecz ostatecznych odbiorcow, nalezy uwzgledni¢c kwoty okreSlone w Regulaminie
w Podrozdziale 6.2, w szczegoino$ci minimalny wktad wiasny beneficjenta.

Sekcja VI - Podsumowanie budzetu

W tej sekcji wyswietlajg sie wytacznie informacje bedace podsumowaniem budzetu sporzadzonego w Sekeji V, z tego
wzgledu nie jest ona edytowalna.

Sekcja VIl - Zrodta finansowania

Edycja Sekcji VII jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje II, IV i V. Wartosci nalezy podawa¢ w PLN, do
dwaoch miejsc po przecinku.

Sekcja zwiera pola nieedytowalne (wypetniane automatycznie) oraz pola edytowalne, ktére nalezy uzupetni¢ danymi
kwotowymi zgodnie z Regulaminem:

a. Dofinansowanie — kwota dofinansowania w odniesieniu do wydatkéw ogdtem oraz w odniesieniu do wydatkéw
kwalifikowalnych;

b.  Budzet pafistwa — kwota wktadu wtasnego w odniesieniu do wydatkéw ogdtem oraz wydatkow kwalifikowalnych
finansowana z budzetu panstwa — nie dotyczy;

c. Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — kwota wktadu wtasnego w odniesieniu do wydatkéw ogétem oraz
wydatkow kwalifikowalnych finansowana z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego — nie dotyczy;

d. Inne publiczne — kwota wktadu wtasnego w odniesieniu do wydatkéw ogdtem oraz wydatkéw kwalifikowalnych
finansowana z innych publicznych $rodkéw — nie dotyczy;

e. Prywatne - kwota wkifadu wtasnego w odniesieniu do wydatkéw ogétem oraz wydatkéw kwalifikowalnych
finansowana ze $rodkéw prywatnych.

UWAGA!!!

1. ,Suma Wydatkow ogdtem” musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich ,Wydatkéw ogdtem” zamieszczonych w pozycji
,Razem w projekcie” panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekcji VI.

2. ,Suma Wydatkéw kwalifikowalnych” musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich ,Wydatkéw kwalifikowalnych”
zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekcji VI.

3. Wartos¢ w pozycji ,Dofinansowanie/Wydatki ogétem” musi by¢ réwna wartosci w pozycji ,Razem w
projekcie/Dofinansowanie” w panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekcji V1.
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4. Wartos¢ w pozycji ,Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne” musi by¢ réwna wartosci w pozycji ,Razem w
projekcie/Dofinansowanie” w panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekgii VI.

Sekcja VIl - Analiza ryzyka
Niniejsza sekcja sktada sie z dwoch czesci — potencjatu do realizaciji projektu oraz analizy ryzyka w projekcie.
W cze$ci dotyczacej potencjatu do realizacji nalezy wypetni¢ pola opisowe:

a. ,Doswiadczenie” — w polu nalezy przedstawi¢ dotychczasowe do$wiadczenie wnioskodawcy we wdrazaniu
Instrumentéw Finansowych na poziomie regionalnym i krajowym, celem potwierdzenia zdolno$ci do wdrozenia
Instrumentow Finansowych;

b. ,Opis sposobu zarzadzania projektem” — nalezy wskazac osoby zaangazowane do realizacji projektu (niezbedne
do jego realizacji), opisac role jaka petnig w projekcie oraz przyjety model zarzadzania projektem. Nalezy opisa¢
strukture organizacyjna, ktora stworzona bedzie do petnienia funkcji podmiotu realizujacego zadania funduszu
powierniczego;

c. ,Opis wkladu rzeczowego” — nalezy wykazac i opisaC posiadane przez wnioskodawce zasoby rzeczowe, ktore
sq niezbedne do realizacji projektu i wnioskodawca bedzie je wykorzystywat podczas realizaciji projektu;

d. ,Opis wtasnych $rodkdw finansowych” — nalezy przedstawic opis Srodkéw wtasnych bedacych zrddtami
finansowania projektu oraz nalezy opisaC sposéb zapewnienia finansowania wkfadu wtasnego.

W cze$ci dotyczacej analizy ryzyka w projekcie nalezy wypetni¢ pola opisowe:

,Opis zidentyfikowanego ryzyka”, gdzie nalezy wskaza¢ ryzyka zwigzane z realizacjg projektu, dodajac znakiem ,+”
wszystkie mozliwe do wystapienia czynniki ryzyka, ktore wnioskodawca jest w stanie na tym etapie przewidzie¢ (np.
ryzyko zwigzane z popytem, ryzyko projektowe, ryzyko prawno-administracyjne, ryzyko operacyjne, ryzyko finansowe,
ryzyko regulacyjne lub inne niezdefiniowane powyzej ryzyka).

Przyktadowe kategorie ryzyk:

o techniczne — wynika z technicznych aspektow realizacji projektu, przy uwzglednieniu wymagan wydajnosciowych
i jakosciowych,

e zarzadzania projektem — wigze sie z efektywnoscig tworzenia planu projektu oraz w obszarze wspdipracy
i komunikaciji z Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca, Partnerami Finansujacymi,

e organizacyjne (zasobow) — wigze si¢ z kompetencjami cztonkdéw zespotu projektowego oraz ograniczeniami
w dostepie do zasobow (ludzkich, finansowych, infrastrukturalnych itp.),

e prawne — wigze sie z czynnikami wynikajgcymi z procedur oraz regulacji prawnych,

e zewnetrzne — wigze sig z czynnikami $rodowiska zewnetrznego (obszar wspdtpracy z wykonawcami, czynniki
polityczne).

,Skutek wystapienia” — wskazanie z listy warto$ci okreslajacej skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.
,Mechanizmy zapobiegania” — opis mechanizméw kontrolnych, ktore nalezy zastosowac, aby obnizy¢ opisywane ryzyko.
Sekcja IX - Dodatkowe informacje

Niniejsza sekcja zawiera nastepujgce komponenty, ktére nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

1. Komponent ,Adres do korespondencji”. Nalezy wskaza¢ adres do korespondencii, jezeli jest inny niz adres siedziby
wnioskodawcy wskazany w sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy”, w czesci ,Dane teleadresowe”. W przeciwnym
wypadku nalezy wpisac ,hie dotyczy”.

2. Komponent ,Adres e-mail do komunikacji”. Nalezy wskaza¢ adres e-mail wnioskodawcy, za po$rednictwem ktérego
COP bedzie sie komunikowat z wnioskodawca, zgodnie z Regulaminem, w szczegoinosci na przedmiotowy adres
bedzie kierowana korespondencja zwigzana z ewentualng poprawa/uzupetnieniem wniosku (UWAGA! Nalezy podac¢
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adres e-mail ze szczegdlng starannoscia i po ztozeniu wniosku monitorowa¢ wiadomo$ci przychodzace na wskazany
adres e-mail).

3. Komponent ,Adres przechowywania dokumentacji”. Nalezy wskaza¢ adres, gdzie bedzie przechowywana
dokumentacja zwigzana z projektem, jezeli jest inny niz adres siedziby wnioskodawcy wskazany w sekcji
~Wnioskodawca i realizatorzy”, w czesci ,Dane teleadresowe”. W przeciwnym wypadku nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

4. Komponent ,0soba upowazniona do zarzadzania projektem w CST2021”. Nalezy wskaza¢ imig i nazwisko oraz adres
e-mail osoby upowaznianej w imieniu wnioskodawcy do zarzadzania projektem w CST2021, po wyborze projektu do
dofinansowania.

5. Komponent ,Zdolno$¢ prawna do petnienia funkcji podmiotu realizujgcego zadania funduszu powierniczego”. Nalezy
wykazac, czy i w jaki sposob wnioskodawca spetnienia wymogi, warunki i przestanki niezbedne do powierzenia mu
funkcji podmiotu wdrazajacego okreslone Instrumenty Finansowe, wynikajace z ftresci art. 59 ust. 3 lit. ¢)
Rozporzadzenia ogdlnego.

6. Komponent ,Miejsce realizacji projektu”. Nalezy wykazaC posiadanie siedziby lub oddziatu wnioskodawcy w
wojewddztwie todzkim oraz opisa¢ zatozenia w zakresie przekazywania wsparcia w formie Instrumentéw Finansowych
ostatecznym odbiorcom realizujgcym projekty w granicach administracyjnych wojewddztwa tddzkiego.

7. Komponent ,Zasady réwno$ciowe”. Nalezy opisa¢ wptyw projektu na:

— zasade rownosci szansi niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla osob z niepetnosprawno$ciami poprzez
zaplanowanie dostepnosci dla wszystkich uzytkownikow produktow (w tym ustug) projektow, bez jakiejkolwiek
dyskryminacii, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027,

— zasade roéwnosci kobiet i mezczyzn w rozumieniu wskazanym w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

8. Komponent ,Karta Praw Podstawowych”. Nalezy opisa¢ zgodnos¢ z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z
dnia 7 czerwca 2016 r., co nalezy rozumie¢ jako brak sprzeczno$ci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie a
wymogami KPP odnoszacymi sie do zakresu projektu lub stwierdzenie, Zze te wymagania sg neutralne wobec zakresu
i zawarto$ci projektu.

9. Komponent ,Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych”. Nalezy opisa¢ zgodno$¢ z Konwencjg o Prawach
Os6b Niepetnosprawnych sporzadzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 roku, co nalezy rozumie¢ jako brak
sprzecznosci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie a wymogami KPON odnoszacymi sie do zakresu projektu
lub stwierdzenie, ze te wymagania sq neutralne wobec zakresu i zawarto$ci projektu.

10. Komponent ,Zrownowazony rozwdj”. Nalezy uzasadni¢ spetnianie zasady zréwnowazonego rozwoju wynikajacej z art.
9 ust. 4 Rozporzadzenia ogoinego. Nalezy przedstawi¢é uzasadnienie dla zgodnosci projektu z celami
zrownowazonego rozwoju ONZ, Porozumienia Paryskiego oraz zasadg "nie czyh powaznych szkod".
W ramach potwierdzenia spetnienia przez projekt:

— celéw zrbwnowazonego rozwoju ONZ - nalezy odnie$¢ si¢ do tych celdw, ktdre dotyczg danego rodzaju
projektow,

— celow Porozumienia Paryskiego — nalezy przedstawic jak projekt wspiera dziatania respektujace standardy i
priorytety klimatyczne UE,

— zasady ,nhie czyn powaznych szkod” — nalezy potwierdzi¢, ze realizacja projektu nie spowoduje znaczacych
szkod (zapewniona jest zgodnos¢ z zapisami dla danego typu projektu, w ramach ktdrego realizowany jest
projekt, zawartymi w analizie pn. Ocena DNSH typow przedsiewzig¢ realizowanych w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla £édzkiego 2021-2027).

11. Komponent ,Zgodnos¢ z typem projektu”. Nalezy opisa¢ w jaki sposob wnioskodawca zapewni aby przedsiewziecia
ostatecznych odbiorcow:
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— byly zgodne z co najmniej jednym typem projektéw (i jego doprecyzowaniem w opisie dziatania) okreslonych w
SZOP (obowigzujgcym na dzien skladania wniosku przez ostatecznego odbiorce) w ramach dziatania
wskazanego w Regulaminie,

— wpisywaly sie w cel szczegdtowy okreslony w SZOP dla danego dziatania wskazanego w Regulaminie.

12. Komponent ,Zgodno$¢ projektu z obowiazujacymi przepisami”. Nalezy wykazaC, ze projekt zostat przygotowany
zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi i unijnymi, dotyczacymi zakresu przedstawionego w projekcie,
odnoszacymi sie w szczegolnosci do:

— pomocy publicznej lub pomocy de minimis na poziomie podmiotu realizujgcego zadania funduszu
powierniczego, podmiotu wdrazajacego fundusz szczegdtowy i ostatecznych odbiorcow,

—  zamowien publicznych,

— ochrony $rodowiska, w tym:

o ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spofeczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko i Dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkow wywieranych przez
niektére przedsiewzigcia publiczne i prywatne na Srodowisko;

o ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska i Dyrektywq Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/147/WE z dnia 30 listopada 2009 r. w sprawie ochrony dzikiego ptactwa;

o ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody i Dyrektywgq Rady 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992 r.
w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory;

o ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne i Dyrektywq Parlamentu Europejskiego i Rady 2000/60/WE z
dnia 23 pazdziernika 2000 r. ustanawiajgcej ramy wspolnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodney;

e wytycznych w sprawie dziatan naprawczych w odniesieniu do projektow wspotfinansowanych w okresie
programowania 2014 — 2020 oraz ubiegajgcych sie o wspétfinansowanie w okresie 2021 — 2027 z Funduszy
UE, dotknietych naruszeniem 2016/2046 w zakresie specustaw, dla ktorych prowadzone jest postepowanie
w Sprawie oceny oddzialywania na Srodowisko.

13. Komponent ,Wykonalnos¢ instytucjonalna projektu”. Nalezy wykaza¢ zdolno$¢ instytucjonalng do realizacji projektu, w
tym posiadanie kadry i zaplecza technicznego gwarantujgcego wykonalnos¢ projektu pod wzgledem technicznym i
organizacyjnym, w szczegdlnosci nalezy wykaza¢ czy wnioskodawca:

— posiada odpowiednig strukture organizacyjng do petnienia funkcji podmiotu realizujgcego zadania funduszu
powierniczego;

— posiada do$wiadczenie we wdrazaniu podobnych instrumentéw finansowych;

—  zaproponowat zesp6t o odpowiedniej wiedzy, doswiadczeniu i kwalifikacjach;

— posiada system zarzadzania umozliwiajacy prawidtowe wypemienie zadarn wdrozeniowych (system powinien
obejmowac nastepujace aspekty, m.in.: dane dotyczace podmiotéw wdrazajacych fundusz szczegdtowy, dane
dotyczace ostatecznych odbiorcdw, monitorowanie postepdw poczynionych w odniesieniu do celéw, kontrole
oraz dane niezbedne do wypetnienia obowigzkdw sprawozdawczych, w tym modutéw w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym);

— posiada sprawny i skuteczny system wewnetrznej kontroli, ktory pozwala na przestrzeganie odpowiednich
procedur w zakresie ryzyka, w tym pomiaru ryzyka, dziatan nastepczych i ograniczenia ryzyka;

— posiada system ksiegowy, ktéry zapewnia rzetelne, kompletne i wiarygodne informacje w odpowiednim czasie;

—  zapewnia zgodno$¢ interesdw oraz zapobieganie mozliwemu konfliktowi intereséw.

14. Komponent ,Metodyka inwestycyjna’. Nalezy opisa¢ metodyke inwestycyjng wnioskodawcy w odniesieniu do
podmiotéw wdrazajacych fundusz szczegdtowy i ostatecznych odbiorcow, w tym wykazac:
— solidng i wiarygodng metodyke w odniesieniu do identyfikacji i oceny podmiotow wdrazajacych fundusz
szczegotowy;

wojewddztwo

todzkie

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

Strona1 1



— jasne zasady i warunki stosowane w odniesieniu do wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow, zgodne z
zatozeniami Strategii Inwestycyjne;.

15. Komponent ,Zdolno$¢ pozyskiwania dodatkowych Srodkéw”. Nalezy potwierdzi¢ odpowiednig zdolno$¢ do pozyskania
dodatkowych $rodkdw na inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcow, obok wktadu z programu, zgodnie z art. 59
ust. 8 Rozporzadzenia ogoinego.

16. Komponent ,Kwalifikowalno$¢ wydatkéw”. Nalezy wykazaé, ze:

— mechanizm wynagradzania spetnia wymogi i nie przekracza progéw okreSlonych w art. 68 ust. 4
Rozporzadzenia ogoéinego w odniesieniu do podmiotu wdrazajgcego fundusz powierniczy wybieranego w drodze
bezposredniego udzielenia zamdwienia (art. 59 ust. 3 Rozporzadzenia 0g6lnego);

— mechanizm wynagradzania zaproponowany do podmiotéw wdrazajacych fundusze szczegdtowe spetnia wymogi
okre$lone w art. 68 ust. 4 Rozporzadzenia ogdlnego;

— projektowane zasady realizacji projektu zapewnig kwalifikowalnos¢ w odniesieniu do ptatnosci na rzecz
ostatecznych odbiorcéw zgodnie z art. 68 ust. 1 lit. a) i ¢) Rozporzadzenia ogdlnego;

— zaplanowane zasady realizaciji projektu zapewnig kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekcie (w tym wydatkow
ponoszonych przez ostatecznych odbiorcdw) zgodnie z warunkami i procedurami okre$lonymi w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz Zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.

17. Komponent ,Audyt’. Deklaracja wnioskodawcy dotyczaca zgody na poddanie sie audytowi przeprowadzanemu przez
instytucje audytowe panstwa cztonkowskiego, Komisji Europejskiej i Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego.

18. Komponent ,Warunki wsparcia przedsiewzie¢”. Nalezy wykaza¢, ze zaplanowane przez wnioskodawce zasady
realizacji projektu zapewnig zgodno$¢ przedsiewzie¢ ostatecznych odbiorcdw z nastepujacymi warunkami:

— inwestycje dotyczace przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych beda zgodne z zaleceniami wynikajacymi
z przeprowadzonego audytu energetycznego;

— inwestycje dotyczace przedsigwzie¢ termomodernizacyjnych przyczynia¢ si¢ bedq do zwigkszenia efektywnosci
energetycznej na poziomie nie nizszym niz 30% (wymog nie dotyczy zabytkow);

— zapewnione bedzie zachowanie warunkéw siedliskowych dla ptakéw lub nietoperzy w termomodernizowanym
budynku, w tym zlecenie ekspertyzy przyrodniczej, stwierdzajacej obecno$¢ lub brak chronionych gatunkéw
ptakéw i nietoperzy w budynku, w ktérym planowane jest przeprowadzenie przedsiewziecia
termomodernizacyjnego;

— zachowanie hierarchii wymiany zrédet ciepta w przypadku wymiany indywidualnego zrédta ciepta opartego na
spalaniu paliw kopalnych:

1. Odnawialne Zrédta energi.

2. Ciepfo systemowe.

3. Zrodta wykorzystujace paliwo gazowe.

Hierarchia wymiany zrodta ciepta oznacza, ze w przypadku wymiany zrodta ciepta w pierwszej kolejnosci zrodto
ciepta nalezy zastgpi¢ instalacjag OZE, jesli nie jest to moZliwe nalezy rozwazy¢ podigczenie do ciepta
systemowego dopiero po wykazaniu braku mozliwosci technicznej lub ekonomicznej wykonalnosci
wykorzystania OZE oraz podiaczenia do ciepta systemowego mozliwe jest zastosowanie zrddia ciepta
wykorzystujacego paliwo gazowe.

W przypadku, gdy ilo¢ znakéw mozliwych do wprowadzenia w danym komponencie wniosku jest niewystarczajaca do
petnego opisu sprawy, wraz z wnioskiem o dofinansowanie nalezy ztozy¢ dodatkowy zatacznik zatytutowany nazwa
komponentu/éw, opatrzony podpisem kwalifikowanym osoby upowaznionej. W przypadku braku mozliwo$ci zataczenia do
whniosku zatacznikoéw, mozliwe jest przekazanie ich do COP w sposob i w terminie okreslonym przez COP.
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Sekcja X — Oswiadczenia

Nie dotyczy.

Sekcja XI - Zalaczniki

W przedmiotowej sekcji nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane zataczniki zgodnie z Instrukcia.
1. Lista wzordw dla zatgcznikdw obligatoryjnych do wniosku:

a) Os$wiadczenia wnioskodawcy;
b) Upowaznienia.

2. Pozostate zatgczniki obligatoryjne do ztozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie:
a) Sprawozdanie finansowe z opinig biegtego audytora za ubiegty okres sprawozdawczy.
3. Lista dokumentéw obligatoryjnych przed podpisaniem umowy o finansowaniu.

Przed podpisaniem umowy o finansowanie COP wysle do wnioskodawcy wezwanie z listg dokumentéw wymaganych do
podpisania umowy w szczegdlnosci:

a) informacjq dotyczaca utworzonych rachunkéw bankowych na potrzeby realizacji projektu;
b) harmonogramem pfatno$ci obejmujacym okres jednego kwartatu od podpisania umowy o finansowanie;
c) innymi dokumentami wskazanymi w wezwaniu.

4. Informacje ogélne.
Wszystkie zataczniki nalezy przygotowaé zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Zatgczniki do wniosku sktadane sg wraz z wnioskiem do COP wytacznie w formie elektronicznej (maksymalny rozmiar 1
pliku to 25 MB).

Zalgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie oceny sq integralng czescig
wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021, natomiast dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy sktadane
sq na wezwanie i w sposob wskazany przez COP.

Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zaktadce ,Zatgczniki’ ma wyznaczone
miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwa), w ktorym istnieje mozliwo$¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

W trakcie importowania zatacznika do wniosku w WOD2021 nalezy zaimportowa¢ go pod wiasciwym i adekwatnym
numerem i nazwa zatgcznika, o ktérych mowa w punkcie powyzej.

Wszystkie zalaczniki sktadane do wniosku w WOD2021 musza zosta¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez wnioskodawce lub osobe upowazniona.

W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje odrebny plik z podpisem, ktéry zawiera
jedynie odwotanie do dokumentu Zrédtowego, a nie jego tre$¢. Nalezy wéwczas pamigta¢ aby zataczy¢ dwa pliki -
pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub osoby upowaznionej i drugi z podpisywanym dokumentem. Ztozenie tylko
jednego z ww. plikéw skutkuje uznaniem takiego zatacznika za niepodpisany.

WAZNE! Po podpisaniu dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nie zmieniaj nazw plikow ani nie otwieraj
pliku ponownie, aby jeszcze co$ poprawi¢ albo sprawdzi¢ (moze to spowodowaé btedy techniczne, ktdre utrudnig
odczytanie dokumentu).

Wymog kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce niezbednych do
oceny projektu (tym samym dla zatgcznikéw wypetnianych przez wnioskodawce na wzorach udostepnianych przez COP
oraz o$wiadczen sktadanych jako odrebne zataczniki do wniosku) wynika bezposrednio z przepisow prawa, w tym
Wytycznych dotyczacych wyboru projektdw na lata 2021-2027.
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Zataczniki nalezy wypetni¢ na wzorach udostepnionych przez COP, podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
zaimportowa¢ do wniosku w WOD2021. Nie nalezy przeformatowywaé wzoréw zatgcznikdéw. Wnioskodawca wypetnia
jedynie pola, ktére go dotycza, pozostate nalezy pozostawi¢ w zatgczniku puste lub wpisywaé wyrazenie ,Nie dotyczy”.
Nie nalezy zmienia¢ typu pliku np. z dokumentow programu Microsoft Word na pliki w formacie *pdf itd.

W przypadku Zatgcznika 1.2 do Regulaminu dokument Microsoft Word nalezy podzieli¢ na;
- upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy, i
- o$wiadczenie osoby upowaznione;.

Upowaznienia nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nastepnie utworzy¢ plik
skompresowany np. zip z obu ww. upowaznien i zataczy¢ go do wniosku.

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz jednego dokumentu wnioskodawca moze:

a) utworzy¢ jeden plik w wersji elekironicznej np. plik *pdf (poprzez zeskanowanie wszystkich wymaganych
dokumentdw do jednego pliku), podpisaé go kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaimportowa¢ do wniosku w
WOD2021 lub

b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajacy kilka plikow/dokumentéw (w wersjach elektronicznych np. *docx,
*pdf, *xlsx), przy czym w takim przypadku kazdy z plikow/dokumentéw wchodzacych w skiad pliku
skompresowanego musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpisanie skompresowanego
pliku zawierajacego kilka dokumentéw (zamiast podpisania kazdego z plikéw/dokumentéw wchodzacych w sktad
pliku skompresowanego) nie jest réwnoznaczne z podpisaniem sie pod kazdym z dokumentow, zawartych w ww.
pliku skompresowanym i nie mozna takiego podpisu uzna¢ za prawidtowe podpisanie sie pod zatgcznikiem.

W przypadku zatgcznikow stanowigcych kopie dokumentéw podpisanie sie pod dokumentem kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oznacza potwierdzenie go za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku gdy ztozony zatacznik nie zostanie podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, z zachowaniem
wyzej wskazanych zasad, uznaje sie go za nieztozony.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce zlozy¢ jako zataczniki, a ktdre posiada wytacznie w wersji papierowej, nalezy
najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng (np. zeskanowaé do pliku *pdf).

Przy tworzeniu zatgcznikéw w wersji elekironicznej nalezy szczegoéing uwage zwrdcié na nazwe pliku, ktorg
wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna odnosi¢ si¢ do zawartoSci zatgcznika i umozliwia¢
jednoznacznag i sprawng identyfikacje jego zawartosci.

W przypadku dokumentow w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy dofaczy¢ ttumaczenie na jezyk polski,
dokonane przez tlumacza przysiegtego. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy zaimportowa¢ do jednego zatacznika we
wniosku w WOD2021.

Informacje zawarte w zatacznikach musza by¢ spojne z danymi przedstawionymi we wniosku oraz z danymi w
ogdlnodostepnych rejestrach, w szczegolnosci bazach CEIDG, KRS, REGON.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatacznikéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym sg osoby upowaznione
do skfadania o$wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji majacymi zastosowanie do
danego wnioskodawcy, wynikajacymi w szczegdlnoSci z przepisow prawa, statutdw oraz innych zrodet, w tym
udzielonych prokur i petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze ww. petnomocnictwa zostang zataczone do wniosku, zgodnie z
niniejsza Instrukcja.

COP zastrzega sobie prawo, do zadania od wnioskodawcy, na etapie poprawy/uzupetnienia w trakcie oceny lub przed
podpisaniem umowy o finansowaniu, dodatkowych zatacznikow/dokumentéw/o$wiadczen, innych niz wymienione w
niniejszej Instrukciji, niezbednych do dokonania tej oceny w oparciu o Kryteria wyboru projektéw lub niezbednych do
zawarcia umowy o finansowaniu.
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W przypadku braku mozliwosci zatgczenia do wniosku zatgcznikdéw, mozliwe jest przekazanie ich do COP w sposéb i w
terminie okre$lonym przez COP.

5. Inne niezbedne dokumenty

Whioskodawca powinien dotaczy¢ wszelkie inne dokumenty/zataczniki, ktdre moggq okaza¢ sie pomocne w nalezyte;
ocenie przedstawionego wniosku.

W szczegolnosci powinny to by¢ dokumenty uzasadniajace przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze
zwolnien lub innej Sciezki legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi moga by¢ takze wszelkiego rodzaju dodatkowe
ekspertyzy czy badania, na skutek ktorych przyjeto szczegdlne rozwigzania projektu.

6. Dokumenty obligatoryjne przed podpisaniem umowy o finansowaniu

Na wezwanie COP wnioskodawca sktada dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy o finansowaniu. COP
zastrzega sobie prawo, do zadania od wnioskodawcy dodatkowych dokumentoéw/o$wiadczen, innych niz wymienione w

niniejszej Instrukcji, niezbednych do zawarcia umowy o finansowaniu.

Sekcja Xll Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetiania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku. Sekcja zawiera ponizsze

informacje.

Nazwa pola Informacje

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie
Numer naboru Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer wniosku

Numer nadawany automatycznie wnioskowi 0 dofinansowanie podczas operacji przesytania go do
uprawnionej Instytuci.

Status wniosku

Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia
whniosku

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji (pierwszej wersji danego
whniosku).

Data ztozenia
wersji

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji.

Dla wnioskow o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana jest
wartos¢ ,Brak”. Wersje wnioskow powstate wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia
wersji.

Suma kontrolna

Warto$¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej
wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Dla wnioskéw o
statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana jest wartos¢ ,Brak”.

Termin poprawy
whniosku

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wy$Swietla sie jedynie w statusach
,D0 poprawy” i ,W poprawie”.
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IV.  Przesylanie wniosku o dofinansowanie do COP

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci w WOD2021.

Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wej$¢ na liste wnioskow o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku
wybra¢ opcje Przeslij.

Whnioskodawca moze poprawi¢ ztozony wniosek wytacznie w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy.
Whiosek otrzymuje status: ,Do poprawy” - w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze
zaktualizowany lub status ,W poprawie” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie
przestat ponownie do instytucii.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszukaé wniosek o jednym w ww. statuséw na liscie wnioskéw i w menu
tego wniosku wybra¢ opcje ,,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktdre otrzymates$ od instytucii.
V. Anulowanie wniosku

Whioskodawca moze zrezygnowa¢ ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do COP. Anulowanie wniosku, skutkuje
tym, ze instytucja nie bedzie sie zajmowata diuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, nalezy wejs¢ na liste wnioskéw o
dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek.
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