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CEL SZKOLENIA

% Usprawnienie procesu realizacji projektow
% Zmniejszenie liczby popetnianych btedéw
% Zmniejszenie liczby naktadanych korekt

% Okazja do poznania pracownikéw Centrum
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AGENDA SZKOLENIA

10:00 - 10:10 Przywitanie, kwestie organizacyjne

10:10-11:30 Szkolenie:
= podpisywanie umowy
= realizacja i rozlicznie projektu
= kontrola projektow
= obowigzek informacyjny
= zamowienia publiczne

= okres trwatosci projektu

11:30 - 12:00 Pytania na forum i indywidualne

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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KWESTIE ORGANIZACY]JNE

» Pytania na koncu spotkania - prosba o notowanie

< Ankiety ewaluacyjne - prosba o wypetnienie

*

Prezentacja - udostepniona uczestnikom po spotkaniu

» Lista obecnosci - prosba o podpis

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Sktadanie dokumentéw do umowy

4

L)

» COP drogg elektroniczng kieruje do Wnioskodawcy wezwanie w sprawie
przedtozenia dokumentow wymaganych przed podpisaniem umowy,
ze wskazaniem terminu i sposobu ich przedtozenia.

% Termin na ztozenie dokumentoéw wynosi 7 dni, liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu wystania wezwania.

% W przypadku niedostarczenia dokumentéw we wskazanym terminie
COP moze wezwac ponownie Wnioskodawce do dostarczenia
dokumentéw w wyznaczonym terminie.

% W przypadku niedostarczenia dokumentéw przez Wnioskodawce

w ponownie wyznaczonym terminie, COP moze odstgpi¢ od podpisania

umowy o dofinansowanie projektu bez dalszych wezwan.

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Lista dokumentdw niezbednych

< Wniosek o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatgcznikami;
< Formularz ,OSwiadczenia beneficjenta”;
< Harmonogram ptatnosci;
< Kopia umowy spotki cywilnej, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
< Oryginat zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS
0 niezaleganiu ze zobowigzaniami wobec Skarbu Panstwa, wystawione
nie wczesniej niz 1 miesigc przed jego dostarczeniem do IP;

spotki cywilne: zaswiadczenia dla wszystkich wspdlnikéw oraz dla spéiki

<&

% Oryginat zaswiadczenia wtasciwego urzedu gminy/miasta
o niezaleganiu w optatach i podatkach lokalnych - lub oSwiadczenie,
ze Wnioskodawca w danej gminie nie posiada nieruchomosci tylko ja

wynajmuje, a zatem nie jest ptatnikiem optat lokalnych;

- LOD7K|
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Lista dokumentow niezbednych cd.

< Formularz ,O$wiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP” ;
% Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie;
% Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis (dla Wnioskodawcy/ Partnera) wraz z OSwiadczeniem
0 otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis;
% Whniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem
po stronie Beneficjenta;
% Petnomocnictwo szczegdtowe do podpisania umowy o dofinansowanie
Projektu i wniesienia nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy w imieniu

beneficjenta; Petnomocnictwo wymaga podpisu poswiadczonego notarialnie

% Porozumienie lub umowa o partnerstwie.

- LOD7K|
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Podpisanie umowy o dofinansowanie
| wniesienie zabezpieczenia jej realizacji

% COP, po przygotowaniu umowy, przekazuje jej wzor
do Wnioskodawcy drogg elektroniczng, na adres mailowy podany
we wniosku w sekcji B1 Informacja o wnioskodawcy w polu Osoby
do kontaktu, ze wskazaniem sposobu i terminu jej podpisania.

% Umowa jest podpisywana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym.

% Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany
jest do wniesienia, w terminie 10 dni roboczych od daty
podpisania umowy przez ostatnig ze stron, zabezpieczenia

prawidtowej realizacji umowy w formie weksla in blanco.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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REALIZACJA
| ROZLICZANIE
PROJEKTU
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CST2021

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021

W procesie:
% rozliczania projektu
% komunikowania sie z Instytucjg Posredniczaca

zgodnie z aktualng wersjg Instrukcji Uzytkownika Zewnetrznego,

udostepniong przez Instytucje Posredniczaca.

adres e-mail: ami.feld@cop.lodzkie.pl

- LbD7K |
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Monitorowanie przebiegu realizacji projektu

Beneficjent zobowigzany jest do:

% systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu

/7

“ niezwtocznego poinformowania o wszelkich zdarzeniach
majgcych wptyw na jego prawidtowg realizacje

(Umowa o dofinansowanie: Obowigzki stron 8 5. ust. 4 pkt 11)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zmiany w projekcie

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie

pod warunkiem:

% ich uprzedniego zgtoszenia Instytucji Posredniczgcej

w CST2021 przed planowanym wprowadzeniem zmian,
% uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej,

% w terminie realizacji Projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lédzkiego - Polska Unie Europejska
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Przesuniecia miedzy kategoriami
wydatkow kwalifikowalnych

Przesuniecia sg dopuszczalne tylko w ramach tej samej pomocy.

W przypadku uznania wydatkéw
za niekwalifikowalne lub niezrealizowania czesci
kategorii wydatkow...

|

...srodki zaplanowane na ich pokrycie nie moga
zostac wykorzystane lub przesuniete na inne
wydatki.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Harmonogram ptatnosci

% Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci w ujeciu

L)

kwartalnym, w porozumieniu z Instytucjg PosSredniczgcg

| przekazuje za posrednictwem CST2021.

% Beneficjent przekazuje, w wyznaczonym terminie,

L)

szczegotowy harmonogram ptatnosci na kazde zgdanie

Instytucji Posredniczgcej.

)

% Forme oraz zakres informacji zawartych w szczegdtowym

harmonogramie ptatnosci okresla Instytucja Posredniczgca.

- D7k

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska



Sprawozdawczos¢

Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ptatnos¢
Z wypetniong czescig dotyczgcg przebiegu realizacji projektu
w terminie 3 miesiecy:

w przypadku kolejnego

W przypadku pierws’z’ego whniosku o ptatnosc
wniosku o ptatnosc

: . liczonych od daty ztozenia
liczonych od daty podpisania obrzednieso wniosku
umowy o dofinansowanie POP 5O W
0 ptatnosc

Koncowy wniosek o ptatnosc nalezy ztozy¢ w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

- LbD7K |
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Rodzaje wnioskow o ptatnosc

L)

*

Sprawozdawczy

*

% Zaliczkowy

)

*

Rozliczajgcy zaliczke

)

*

< Refundacyjny

L)

>

Koncowy

L)
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.
Zaliczka

* Maksymalny poziom zaliczki wskazany jest w Umowie jako
okreslony procent wartosci przyznanego dofinansowania.

% Istnieje mozliwos¢ wyptaty zaliczki w jednej bgdz kilku
transzach.

» Zaliczke nalezy wydatkowac na wydatki nieponiesione,
przewidziane we wniosku wydatki w kwocie odpowiadajgcej
dofinansowaniu zapewniajgc wktad wtasny Beneficjenta.

% Warto zapewni¢ dodatkowg kwote srodkow wiasnych
na pokrycie ewentualnych optat bankowych lub innych
nieprzewidzianych wydatkow.

- D7k
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Rozliczenie zaliczki

»» Termin rozliczenia zaliczki okresla Umowa - 60 dni

kalendarzowych.

% Rozliczenia zaliczki mozna dokonac wykazujgc we wniosku
rozliczajgcym zaliczke dokumenty ksiegowe na tgczng wartosc
dofinansowania odpowiadajgcg rozliczanej kwocie zaliczki

z uwzglednieniem zwrotu jej niewykorzystanej czesci.

L)

» Informacja o numerze rachunku do dokonania zwrotu

L)

bedzie podana w pismie informujgcym o wyptacie zaliczki.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

- D7k



Schemat kosztow Projektu

DOFINANSOWANIE

WYDATKI
KWALIFIKOWALNE

WKLAD WEASNY
CALKOWITA
WARTOSC
WYDATKOW

WYDATKI
NIEKWALIFIKOWALNE
[ZWIAZANE Z PROJEKTEM]
E i oakiogy e 7 en st it ‘ @DZ K] |_.




I
Przyktad prawidtowego wydatkowania
| rozliczenia zaliczki

Wartosc faktury brutto 123 000,00 PLN
Wartosc faktury netto 100 000,00 PLN
Kwota netto = wydatki kwalifikowalne
Przyznana zaliczka 120 000,00 PLN
Poziom dofinansowania 85%
4
przystugujgce dofinansowanie z zaliczki 85 000,00 PLN

wktad wtasny oraz wydatki niekwalifikowalne

pokrywane wtasnymi srodkami Beneficjenta 38 000,00 PLN

kwota podlegajgca zwrotowi 35 000,00 PLN

- LbD7K |
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I
Nieprawidtowosci
% Wydatkowanie zaliczki po terminie okreslonym w Umowie

o dofinansowanie.

% Ztozenie wniosku rozliczajgcego zaliczke po terminie

wynikajgcym z Umowy o dofinansowanie.

% Wydatkowanie zaliczki na cele inne niz zwigzane
z projektem, w tym finansowanie podstawowej,

pozaprojektowej dziatalnosci.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Skutki nieprawidtowosci

% W przypadku nieterminowego rozliczenia zaliczki -
koniecznosc zaptaty odsetek.

“ W przypadku wydatkowania zaliczki na cele niezwigzane
z Projektem - koniecznosc zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych srodkéw wraz z odsetkami.

< Beneficjent na pisemne wezwanie COP dokonuje zwrotu
srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci

podatkowych lub wyraza zgode na pomniejszenie kolejnych
ptatnosci.

Odsetki nalicza sie od kwoty nieprawidtowo wydatkowanej za okres od
momentu otrzymania zaliczki do dnia dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o naleznosc¢ gtowng wraz z odsetkami.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Opis dokumentow ksiegowych

Opisy dokonywane sg na oryginatach dowodow ksiegowych

% Adnotacja o wspoitfinansowaniu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

4

L)

D)

> Opis sporzgdzony zgodnie ze wzorem zamieszczonym
na stronie internetowej COP zawiera w szczegdlnosci: numer
projektu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych w podziale

na zadania i koszty, ktorych dotyczy wydatek.

https.//cop.lodzkie.pl/realizuje-projekt/rozliczaj-projekt.ntml

- LbD7K |
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Projekt rozliczany kwotami ryczattowymi

B Obowigzujgce zasady:

1. Jezeli Panstwa projekt nie przekracza réwnowartosci 200 tys. EURO w dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie, jest rozliczany kwotami ryczattowymi w oparciu o zaakceptowany przez
eksperta budzet projektu.

2. Jedno zadanie w projekcie jest okreslone w jednej kwocie ryczattowej ze wskazaniem
odpowiedniego wskaznika dla kwoty ryczattowej i moze zosta¢ przedstawione do
rozliczenia najpdzniej w koncowym wniosku o ptatnosc.

3. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych.

Uwaga: Rozliczenie kwoty ryczattowej dokonywane jest wg zasady , spetnia-nie spetnia”.
Oznacza to, ze jesli Beneficjent nie przedstawi dokumentédw do rozliczenia wydatkéw
kwalifikowalnych lub planowany zakres rzeczowy projektu nie zostanie wykonany
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz specyfikacjg do projektu, wéwczas cate
zadanie zostaje uznane za niekwalifikowalne.

B Szczegdtowe informacje znajdujg sie w zatgczniku do Regulaminu konkursu ,Informacje dodatkowe nt. kwot

ryczattowych”.

25
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Obowigzek informacyjno-promocyjny

SRODKI PUBLICZNE
Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu

przez Unie Europejska.

!

Niewypetnianie obowigzku grozi pomniejszeniem kwoty

dofinansowania do 3% tego dofinansowania.

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Dokumentacja

o0

L (4

4

L4

L)

L4

L4

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

Rozporzgdzeniem ogolne

(w szczegolnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosc)

Zapisy umowy o dofinansowanie - § 24. Komunikacja

i widocznosc¢ oraz zatgcznik nr 7 i 8 do umowy

Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji
Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie

Karta Wizualizacji Fundusze Europejskie dla Ltodzkiego

- LOD7K|



Obowigzek informacyjno-promocyjny

% Oznaczanie ciggiem znakow dokumentacji i materiatdw promocyjnych
% Tablica informacyjna (powyzej 500 000 €) lub plakat informacyjny
% Wspdlne wydarzenia informacyjno-promocyjne

% Przekazywanie praw autorskich do materiatdw promocyjnych

* Naklejki na wyposazeniu, sprzecie i sSrodkach transportu, powstatych

lub zakupionych w ramach projektu

4

L)

» Strona internetowa i media spotecznosciowe

D)

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Cigg znakow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla t6dzkiego Unie Europejska

X E | L3R

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Eurcpejskie - Polska Unie Europejska

aa

< wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu,

< wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane
lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

< wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczgcych w projekcie,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Cigg znakow

UWAGA: Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki
dodatkowe (logo), to nie mogg by¢ one wiceksze (mierzone wysokoscig
lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskie;j.

Nawet, jesli te znaki wystepujg na innych nosnikach, rowniez nie mogg by¢
wieksze od flagi (symbolu) Unii Europejskie;.

UWAGA: Oznaczenie nie musi pojawic¢ sie na dokumentach,

ktorych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac¢ w ich
wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe,
certyfikaty etc.).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska I mDZ |<| E




Plakat / tablica / naklejka

Fundusze
Europejskie

Dofinansowane przez
Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach]

khD7k |

Fundusze Europejskie ‘

Zakup wspotfinansowany ze srodkow

Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie
dla tédzkiego

Dofi przez
Unig Europejska

_—

Fundusze

Dofinansowane przez >
Europejskie

Unie Europejska * *

e

* %
*

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytul projektu do
uzupeinienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzdpdnisnia] @DZK'E
www.mapadotacji.gov.pl
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Lédzkiego

- Polska

Fundusze Europejskie ‘

Zakup finansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie
dla todzkiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejskg

Dofinansowane przez
Unie Europejska

LAhD7K |



Naklejki nalezy umiescic na:

% sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny i urzgdzenia
produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki,),

% srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach,

autobusach, wagonach kolejowych),

% aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp.

Nie nalezy umieszcza¢ naklejek na przedmiotach uzytku codziennego,
ktorych znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie
(np. meble, akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy

wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki, itp.)

Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla tédzkiego - Polska Unie Europejska I @DZ |<| E




Strona internetowa

< Opis projektu + dodatki + cigg znakdéw

(obowigzkowe elementy opisu w Podreczniku)

< Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg

/

< ZwroC uwage na szerszy zakres obowigzkdw, jesli tworzysz

nowg strone w ramach projektu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Media spotecznosciowe

% Musisz miec profil w mediach spotecznosciowych.

Jesli nie masz, Twoim obowigzkiem jest go zatozyc.

% Opis projektu + dodatki + cigg znakdéw

(obowigzkowe elementy opisu w Podreczniku)

% Hashtagi w mediach spotecznosciowych:

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

% Cigg znakow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Inne dziatania info-promo

% Oznaczaj wideo, audio, artykuty i inne tresci
% Oznaczaj spotkania informacyjne

< Oznaczaj mate materiaty promocyjne

- LOD7K|
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Obowigzek informacyjno-promocyjny

o

*» Dokumentuj wykonywanie obowigzku informacyjno-promocyjnego!

o

% Zrodto zasoboéw graficznych i dokumentagji: funduszeUE.lodzkie.pl

€« c 25 funduszeue.lodzkie.pl * N O3 -

Szukaj w serwisie  Programy v

Fundusze Europejskie _ o T
dla todzkiego 2021-2027 = Menu  Skonfoktujsic [ todzkie n

funduszeUE.lodzkie.pl

Departament Fundusze Departament Funduszu
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Fundusze Europejskie

KONTROLA
PROJEKTU

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Uni¢ Europejska
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Kontrola projektow

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie Projektu zobowigzuje sie poddac
‘ kontroli, w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu

dokonywanej przez IP oraz inne organy uprawnione

do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych

przepisow.

Kontrola polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji

‘ projektu z obowigzujgcymi przepisami prawa
wspolnotowego i krajowego oraz z zawartg umowg
o dofinansowanie Projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zakres kontroli

» Celirzeczowa realizacja Projektu

* Informacja i promocja

% Archiwizacja

* Finansowa realizacja Projektu

» Kwalifikowalnos¢ wydatkéw

% Polityki horyzontalne

% Pomoc publiczna / Pomoc de minimis
% Monitorowanie i sprawozdawczosc

% Zasada konkurencyjnosci - wybor wykonawcy

- LOD7K|
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Kontrola projektow
Po zakonczeniu kontroli, sporzgdzana jest Informacja
pokontrolna, ktora przekazywana jest Beneficjentowi.
Ustalenia zawarte w informacji pokontrolnej
mogg prowadzi¢ w szczegolnosci do:

= stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci,

= pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

ujetych we wniosku o ptatnos¢,

= natozenia korekty finansowe;j.

W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci

Informacja pokontrolna zawiera zalecenia pokontrolne.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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/gtaszanie zastrzezen
do informacji pokontrolnej

Beneficjentowi przystuguje prawo zgtoszenia,

‘ w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen

do informacji pokontrolne;.

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta zastrzezen
‘ do informacji pokontrolnych, IP zobowigzane jest

je rozpatrzyc.

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

KWOTY
RYCZALTOWE
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Kwoty ryczattowe

W projekcie, ktorego koszt ogotem wyrazony w ztotych nie przekracza
rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, finansowanym w catosci w ramach pomocy de minimis,

zastosowanie majg kwoty ryczattowe, w oparciu o budzet projektu.

Do wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod,

nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci.

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Fundusze Europejskie

ZAMOWIENIA
PUBLICZNE
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Weryfikacja
zamowien publicznych

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
‘ wydatkow na lata 2021-2027 z dnia

14 marca 2025r.

nieprawidtowosci na lata 2021-2027 z dnia

| Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania
4 lipca 2023 r.

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Weryfikacja
zamowien publicznych

‘ Wartosc szacunkowa zamowienia jest wartoscig
netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

Szacowanie jest dokumentowane

W sposbOb zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu
‘ (np. w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie projektu lub w notatce

Z Szacowania).

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Niedozwolony podziat zamowienia

Zabroniony jest podziat zamdwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem

jego wartosci szacunkowej.

4

Ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage

koniecznosc tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:
Tozsamos¢ + Tozsamos¢ + Tozsamos¢  mm JEDNO

przedmiotowa Czasowa podmiotowa ™= ZAMOWIENIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Tryb udzielania zamowienia

Powyze; Zasada
80 tys. PLN konkurencyjnosci

Beneficjent zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 80 tys. PLN netto
W sposob zapewniajgcy:

% zachowanie uczciwej konkurencji,

< rowne traktowanie Wykonawcow,

% dziatanie w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zasada konkurencyjnosci

< Publikacja ogtoszenia za posrednictwem BK2021
% Jednoznaczny i wyczerpujgcy opis przedmiotu zamowienia

% Okreslenie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz sposob

dokonywania oceny ich spetniania (fakultatywne)
< Kryteria oceny ofert
* Prawidtowe wskazanie terminu na sktadanie ofert
*» Okreslenie terminu realizacji Umowy

* Informacja na temat zakazu powigzan osobowych i kapitatowych

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Zasada konkurencyjnosci

< Okreslenie istotnych zmian umowy (fakultatywne).

% Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych

(fakultatywne).
% Informacja o ofertach wariantowych (fakultatywne).

< Informacja o planowanych zamowieniach ,uzupetniajgcych”

(fakultatywne).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zasada konkurencyjnosci

Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w tym: ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie

dokumentow odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Zasada konkurencyjnosci

Po uptywie terminu na sktadanie ofert:

% Beneficjent sporzgdza protokot postepowania o udzielenie zamowienia

% Beneficjent oraz osoby biorgce udziat w postepowaniu podpisujg

oSwiadczenia o braku powigzan kapitatowych bgdz osobowych
< Beneficjent zawiera umowe z Wykonawcg

* Beneficjent zamieszcza informacje o wyborze Wykonawcy w BK2021

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

% zamowien, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 80.000 zt netto;

R/

< zamowien o przedmiocie zamowienia okreslonym w art. 9-14 Pzp,
m.in. Umowy z zakresu prawa pracy, nabycie wtasnosci nieruchomosci

oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy i najmu;

>

% zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi swiadczone w zakresie prac
badawczo-rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne
wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce

na przeprowadzenie prac badawczo - rozwojowych zgodnie

z tym wnioskiem;

% pozostate wytgczenia wymienione w pkt 1 sekgji 3.2.1 Wytycznych.

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Mozliwos¢ odstgpienia od zasady konkurencyjnosci:

% Zamowienie moze byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce;

% Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie

wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu,

albo zaden wykonawca nie spetnit warunkoéw udziatu
W postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom,
zawarcie umowy w sprawie realizacji zamodwienia z pominieciem zasady

konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia

nie zostaty zmienione;

% Pozostate przypadki wymienione w pkt 1 i 2 sekcji 3.2.1 Wytycznych.

Spetnienie powyzszych przestanek musi zostac pisemnie uzasadnione.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Naruszenia warunkow i procedur
korekty finansowe

nieprawidtowosci na lata 2021-2027 z dnia

' Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania
4 lipca 2023 r. - obowigzujgce.

Zatgcznik - stawki procentowe korekt
‘ finansowych i pomniejszen

dla poszczegdlnych kategorii nieprawidtowosci

indywidualnych stosowane w zamowieniach

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Najczesciej popetniane btedy

< warunek prowadzenia przez potencjalnego wykonawce dziatalnosci
gospodarczej, w tym rowniez dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia - korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkow
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

% warunek posiadania przez potencjalnego wykonawce wpisu do KRS
lub CEIDG lub odpowiednika w kraju, w ktérym wykonawca prowadzi
dziatalnos$¢ gospodarczg - korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkdéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

% warunek posiadania przez potencjalnego wykonawce polisy OC
o wartosci co najmniej wartosci ztozonej oferty - korekta finansowa
w wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt
finansowych,

% warunek posiadania przez potencjalnego wykonawce doswiadczenia
o wartosci co najmniej kwoty ztozonej oferty - korekta finansowa
w wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt
finansowych,

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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I
Najczesciej popetniane btedy

% warunek posiadania zaktadu, przedstawicielstwa, sprzetu, doSwiadczenia
w konkretnym kraju bgdz regionie - korekta finansowa w wysokosci 25%
wydatkow kwalifikowalnych w oparciu o pkt 10 Tabeli korekt finansowych,

L)

% warunek posiadania serwisu w odlegtosci xxx km od siedziby
Beneficjenta - korekta finansowa w wysokosci 25% wydatkéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 10 Tabeli korekt finansowych,

4

< nieprawidtowy opis przedmiotu zamdwienia odnoszacy sie do znakow
towarowych, patentdédw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu,
ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane

przez konkretnego wykonawce (np. system Windows, Android, Microsoft,
MS Office, itp.) bez dopuszczenia ,rownoznacznosci” (nalezy przy tym
wskazac zakres rownowaznosci) - korekta finansowa w wysokosci 10%
wydatkow kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

*

L)

» kryterium oceny ofert odnoszgce sie do wtasciwosci wykonawecy,

np. doswiadczenie wykonawcy, posiadanie serwisu w odlegtosci xxx km
od siedziby Beneficjenta - korekta finansowa w wysokos$ci 10% wydatkow
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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I
Najczesciej popetniane btedy

* niepetny opis przedmiotu zamowienia, brak wyczerpujgcego

i jednoznacznego opisu przedmiotu zamdwienia - korekta finansowa

w wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 12 Tabeli korekt
finansowych,

% niepetny opis kryteridw oceny oferty - brak petnej informacji

o kryteriach oceny ofert, tj. brak wskazania wagi kryterium

| szczegbtowego opisu oraz brak precyzyjnego i jednoznacznego opisu
w zakresie sposobu oceny, w poza cenowych kryteriach oceny ofert -
korekta finansowa w wysokosci 10% w oparciu o pkt 9 Tabeli korekt
finansowych,

&

L)

% ustalenie zbyt krotkiego terminu na sktadanie ofert (nalezy pamietac, ze
bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego
dnia) - korekta finansowa od 5% do 100% wydatkdéw kwalifikowalnych w
oparciu o pkt 4 Tabeli korekt finansowych,

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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I
Najczesciej popetniane btedy

wybor oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zamowienia (specyfikacji
technicznej) lub wybor oferty wykonawcy, ktéry nie spetnit warunkow
udziatu w postepowaniu - korekta finansowa w wysokosci 25% wydatkéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 14 Tabeli korekt finansowych,

ocena ofert w oparciu o inne niz ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny ofert - korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 15 Tabeli korekt finansowych,

dokonanie istotnej zmiany tresci umowy w stosunku do warunkdow
okres$lonych w tresci zapytania ofertowego oraz w stosunku do ztozonej
oferty (np. zmiany zakresu Swiadczenia, wydtuzenie okresu realizacji
zamowienia bez uprzedniej informacji o mozliwosci dokonania takiej
zmiany okreslonej w zapytaniu ofertowym) - korekta finansowa

w wysokosci 25% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 23 Tabeli
korekt finansowych.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Fundusze Europejskie

TRWALOSC
PROJEKTU
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< KIEDY ZACZYNA SIE | KONCZY OKRES
TRWALOSCI ?

okres trwatosci wynosi 3 lata

(mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa),

dla pozostatych przedsiebiorstw 5 lat od daty
ptatnosci koncowe,;.

Okres trwatosci zaczyna sie po otrzymaniu
ostatniej transzy dofinansowania/ po
zaakceptowaniu ostatniego wniosku o ptatnosc
(w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat
nastepuje pozniej).

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Trwatosc projektu

Beneficjencie jeste$ zobowigzany do zachowania
trwatosci projektu zgodnie z art. 65
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., to
oznacza, ze w okresie trwatosci nie mozesz:

% zaprzestac dziatalnosci ani przeniesc jej poza obszar
wojewddztwa todzkiego,

% sprzedac/przekazac innemu podmiotowi
dofinansowanej infrastruktury,

% dopusci¢ do istotnej zmiany, ktora narusza pierwotne
cele projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Monitoring i sprawozdawczosc
oraz wskazniki projektu

Beneficjencie pamietaj, ze dobierajgc rodzaj i wielkos¢ wskaznikow
do swojego projektu, musisz zachowac rozwage, poniewaz
bedziesz z tego skrupulatnie rozliczany.

Realizujgc projekt jestes zobowigzany:

% 0siggngc¢ wartosci docelowe wybranych przez Ciebie we wniosku
o dofinansowanie i adekwatnych do zakresu projektu
wskaznikéw produktu i rezultatu;

% wykazac wszystkie wskazniki produktu najpdézniej we wniosku o
ptatnos¢ kohcowg;

% 0siggnac¢ najpozniej w okresie 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu wszystkie wskazniki rezultatu, chyba ze
definicja wskaznika rezultatu wskazuje na inny okres;

kD7
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Monitoring i sprawozdawczosc
oraz wskazniki projektu

< pilnowac, aby wszystkie wskazniki byty osiggniete w terminie i
nalezycie udokumentowane.

Jezeli nie osiggniesz:

< wskaznikow projektu, COP pomniejszy wysokos¢ dofinansowania albo
zazgda zwrotu dofinansowania proporcjonalnie do niezrealizowanego
procenta wskaznika/ow;

< celu projektu, w tym wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
lub nie utrzymasz wartosci docelowej wskaznikdw w okresie trwatosci,
COP moze natozyc¢ korekte finansowg, uwzgledniajgcg okres
nieutrzymania wskaznikow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Dokumentacja i trwatosc¢ projektu

Pamietaj, ze obowigzkiem kazdego Beneficjenta w catym okresie
trwatosci jest sktadanie oSwiadczen o przestrzeganiu zasady trwatosci na
nastepujgcych zasadach:

< Oswiadczenie (...) musisz ztozy¢ do 31 stycznia kazdego roku
(za rok poprzedni) za posrednictwem systemu CST 2021;

% jezeli termin zakonczenia okresu trwatosci wypada w ciggu roku,
ostatnie oSwiadczenie o przestrzeganiu zasady trwatosci sktadasz
najpozniej w terminie miesigca;

% jezeli nie bedziesz wywigzywat sie z tego obowigzku otrzymasz
dwukrotne wezwanie do ztozenia oswiadczenia.

Jesli wezwanie bedzie bezskuteczne, COP przeprowadzi obowigzkowg
kontrole w Twoim przedsiebiorstwie.
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I
NajczesSciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i sposéb ich udokumentowania

% , Liczba przedsiewziec proekologicznych” - na podstawie
dokumentacji finansowo-ksiegowej, przekazanych certyfikatéw,
raportow dot. oddziatywania procesu produkgji/ustug na srodowisko,
informacji nt. zmian ilosci zuzycia wody, energii cieplnej, elektrycznej
itp.

% , Liczba kontraktow handlowych zagranicznych, podpisanych
przez przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji” -
na podstawie kontraktow handlowy, uméw handlowych,
oSwiadczenie o zawarciu umowy podpisane przez beneficjenta i
przedsiebiorce z zagranicy, faktury potwierdzajgce wystgpienie
transakcji sprzedazowej pomiedzy beneficjentem a kontrahentem
z zagranicy, inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

4
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NajczesSciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i sposob ich udokumentowania

% , Wzrost przychodow ze sprzedazy produktéw na eksport” -
Wskaznik przewidziany do stosowania przez Wnioskodawcow, ktérzy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie prowadzili dziatalnos¢ eksportowg
(i w roku obrotowym poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o dofinansowanie
osiggali lub nie przychody z eksportu) oraz Wnioskodawcéw, ktorzy w roku
poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o dofinansowanie prowadzili dziatalnosc
gospodarczg inng niz sprzedaz na eksport, ale w wyniku realizacji projektu
planujg rozpoczecie dziatalnosci eksportowej. Wskaznik potwierdzany na
podstawie dokumentacja finansowo-ksiegowa, faktury potwierdzajgce
wystgpienie transakgcji

L)

» ,Planowany procentowy udziat przychoddéw ze sprzedazy na eksport w
przychodach ze sprzedazy ogotem” - Wskaznik przewidziany do stosowania
przez Wnioskodawcow, ktdrzy rozpoczeli dziatalnos¢ gospodarczg w roku
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Wskaznik potwierdzany na podstawie
dokumentacja finansowo-ksiegowa, faktury potwierdzajgce wystgpienie
transakcji sprzedazowej pomiedzy beneficjentem a kontrahentem z zagranicy,
sprawozdanie finansowe

L)
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Petna lista wskaznikow produktu
| rezultatu

Petng liste wskaznikow produktu i rezultatu przewidzianych dla
konkursu znajdziesz pod danym konkursem np. w Zatgczniku nr 2a
do Regulaminu konkursu FELD.01.05-IP.02-006/24.

Wybrany zestaw wskaznikow wraz z podang wartoscig docelowg
bedzie weryfikowany na etapie rozliczen (dotyczy wskaznikow
produktu) oraz na etapie trwatosci projektu (dotyczy szczegdlnie
wskaznikdw rezultatu).
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Beneficjencie pamietaj, ze
do COP nalezy zgtasza¢ wszystkie
problemy/modyfikacje projektowe:
“ zmiany wtasnosciowe
“ zmiany projektowe
% problemy z realizacjg projektu

% zmiany miejsca realizacji/ siedziby firmy

Dopiero po uzyskaniu zgody mozesz wprowadzac okreslone
modyfikacje.
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Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY
FINANSOWE
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Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY FINANSOWE

5 obszardéw wsparcia:

% Inwestycje w MSP (FELD.01.06) - 619 min zt

% Efektywnosc energetyczna (FELD.02.03) - 120 min zt

% Odnawialne zrédta energii (FELD.02.07) - 163 min zt

% Gospodarka o obiegu zamknietym (FELD.02.14) - 22 min z
% Kultura i turystyka (FELD.06.05) - 42 miIn zt
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Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY FINANSOWE

Dostepne produkty:

% Pozyczka na inwestycje w MSP

% Pozyczka na inwestycje w MSP w zakresie GOZ z komponentem dotacyjnym
< Pozyczka na poprawe efektywnosci energetycznej dla MSP z umorzeniem

% Pozyczka na OZE w przedsiebiorstwach z dotacjg w formie umorzenia

% Pozyczka na przedsiewziecia w kierunku GOZ z komponentem dotacyjnym

% Pozyczka na rozwdj kultury i turystyki
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Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY FINANSOWE

Atrakcyjna alternatywa dla dotacji:

% ciggty nabdr i krétsza ocena wnioskow

% kwoty pozyczek do 5 min zt

% preferencyjne oprocentowanie (od 0%)

% mozliwos¢ umorzenia czesci kapitatu (do 20%)

% dtugi okres sptaty (do 15 lat) i mozliwa karencja w sptacie (do 1 roku)
% brak optat i prowiz;ji

< Dbrak okresu trwatosci

D7k
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Fundusze Europejskie

Dziekujemy
Za uwage!
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@ CentrumQbstugiPrzedsiebiorcy
Kontakt

ul. Moniuszki 7/9, 90-101 £6dz
e-mail: cop@cop.lodzkie.pl, tel. 42 230 15 50

www.cop.lodzkie.pl €} /cop.lodzkie

www.funduszeUE.lodzkie.pl
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@ CentrumObstugiPrzedsigbiorcy

WYDZIAL WYBORU PROJEKTOW
Magdalena Michalak (Naczelnik)
tel.: 42 203 54 69, e-mail: m.michalak@cop.lodzkie.pl

WYDZIAL REALIZAC)I | ROZLICZEN
Katarzyna Nowakowska (Naczelnik)
tel.: 42 203 54 55, e-mail: k.nowakowska@cop.lodzkie.pl

WYDZIAL KONTROLI PROJEKTOW (zasada konkurencyjnosci)
Jarostaw Szpak (Naczelnik)
tel.: 42 230 15 94, e-mail: j.szpak@cop.lodzkie.pl

WYDZIAL MONITORINGU | SPRAWOZDAWCZOSCI
Katarzyna Misiak (Naczelnik)
tel.: 42 280 74 20, e-mail: k.misiak@cop.lodzkie.pl

ZESPOE KOMUNIKAC]I | PROMOC]I
Szymon Malinowski (Specjalista)
tel.: 42 203 15 88, e-mail: s.malinowski@cop.lodzkie.pl
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